








แบบ พ. ๑ 

บันทึกการใช้ยานพาหนะ  
ประเภท ................................................ หมายเลขทะเบียน ......................................... 

  
ล าดับ 

  

ออกเดินทางเวลา    เลขกิโล กลับถึงเวลาส่วนงาน เลขกิโล รวม ลงชื่อ 
เจ้าหน้าที่ดูแล 
บ ารุงรักษารถ 

หมายเหตุ 
ว/ด/ป เวลา 

ผู้ขอใช้รถยนต์ สถานที่ไปราชการ ก่อนออก 
ว/ด/ป 

เวลา กลับถึง ระยะทาง 
    เดินทาง   ส่วนงาน ก.ม. 

                        

                       
                        

                        

                        
                        

                        

                        

                        

                        
                        

            

            

                        
            

                        
 



แบบ พ. ๒ 

 

ทะเบียนควบคุมการจัดซื้อน้้ามันเชื้อเพลิง 
ประเภทยานพาหนะ..................................หมายเลขทะเบียน ……………………………..............…………  

วงเงินสินเชื่อต่อเดือน................................. บาท ประจ้าเดือน ……………………………………  ประเภทน้้ามัน …………………………………………. 

วัน/เดือน/ป ี
ใบสั่งซ้ือ/ใบเสร็จรับเงิน/ใบก้ากับภาษ ี

อย่างใดอย่างหนึ่ง  

ผู้จัดซ้ือ 
น้้ามัน 

เชื้อเพลิง 

รายละเอียดการจัดซ้ือน้้ามันเชื้อเพลิง 

ลายมือชื่อ 
ผู้บันทึกรายการ 

หมายเหตุ 
ประเภท 

ปริมาณ 
(ลิตร)  

วงเงิน 
(บาท)  

วงเงิน 
สะสม 
(บาท) 

  
                 
                 
                 
                  
         
         
                  
                  
                  
                  
  มี Sale Slip ทั้งหมด.................................ฉบับ                
  สรุปค่าใช้จา่ย ประจา้เดือน …………………………………………………………บาท               
  (-ตัวอักษร-)                 …………………………………………………..………บาท               
          

    ลงชื่อ (............................................................) 
    ผู้ตรวจสอบ 



แบบ พ. ๓ 

 

ทะเบียนคุมการใช้บัตรเติมน้้ามัน 

ประเภทยานพาหนะ..................................หมายเลขทะเบียน ……………………………..............………… 
บัตรน้้ามันหมายเลข............................................./วงเงินสินเชื่อต่อเดือน.............................. บาท 

ประจ้าเดือน ……………………………………  ประเภทน้้ามัน …………………………………………. 
วันเดือนปี ชื่อ-สกุลผู้ใช้บตัร เลขกิโลเมตร ระยะทาง จ้านวนเงิน (บาท) ลายมือชื่อ เลขที่ใบบันทึกรายการขาย จ้านวน จ้านวน หมายเหต ุ

เบิกบตัร คืนบัตร     ที่วิ่ง/(กม.) ที่เติม ที่ใช้จริง คงเหลือ รับบตัร คืนบัตร (Sale slip) ลิตร บาท/(ลติร)   
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
              
                            
    สรุปเดือน                     
    มียอดค่าใช้จา่ย               มี Sale Slip ทั้งหมด.............ฉบับ       
    ทั้งหมด …………......... บาท                       

              

              

      
ลงชื่อ (............................................................)   

      
   ผู้ตรวจสอบ   



แบบ พ. ๔ 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน ........................................................................  โทร. .................................................................  

ที่ อว ....................................................................... ......     วันที ่ ……………………………………………….…………………………. 

เรื่อง  ขอจัดส่งรายงานผลการใช้ยานพาหนะและการเติมน้้ามันเชื้อเพลิง ประจ้าเดือน ................................ 

เรียน  อธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย 

   ด้วย (-ชื่อหน่วยงาน/ส่วนงาน-) ขอจัดส่งรายงานทะเบียนคุมการใช้ยานพาหนะและการเติม

น้้ามันเชื้อเพลิง ประจ้าเดือน ..................................................................  จ้านวน ..................... คัน    

ดังรายการต่อไปนี้ 
ล้าดับ ประเภท

ยานพาหนะ 
หมายเลข
ทะเบียน 

พนักงานขับรถ ระยะทาง 
(กม.) 

ปริมาณจ้านวน
น้้ามันเชื้อเพลิง      

ที่ใช้ 

จ้านวนเงิน 

       
       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 รวมยอดเงินทั้งสิ้น ……………………………………………………………………. บาท 
 (ตัวอักษร) (…………………………………………………………………………………) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และน้าข้อมูลจัดส่งหน่วยการเงินเพื่อด้าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป  

ลงชื่อผู้จัดท้า (.............................................)  

                                                           ต้าแหน่ง .................................................  


