
 
 

ระเบียบมหาวทิยาลัยบูรพา 
วาดวยการพัสดุ (ฉบับที่ ๒) 

พ.ศ. ๒๕๕๓  
----------------------------------------------- 

โดยที่เปนการสมควรแกไขเพิ่มเติมระเบยีบวาดวยการพสัดุ  
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๑ (๒) และ (๑๔) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยบูรพา

พ.ศ. ๒๕๕๐ สภามหาวิทยาลัยบูรพา จึงวางระเบียบไว ดงัตอไปนี ้
 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการพัสด ุ(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๓” 
 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวนัถัดจากวันประกาศเปนตนไป 
 

ขอ ๓   ใหยกเลิกความในขอ ๙ ของระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๕๒ 
และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ ๙ การจัดหาโดยวิธีตกลงราคา อาจกระทําไดในกรณีใดกรณหีนึ่งดังตอไปนี ้  
(๑)  การจัดหาครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
(๒)  การจัดหาที่มีความจําเปนตองจัดหาจากหนวยงานของรัฐหรือในกํากับของรัฐ 

หรือหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบยีบบริหารราชการสวนทองถ่ิน หรือหนวยงานอื่นซึ่งมี
กฎหมายบัญญตัิใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจ หรือมูลนิธิหรือองคการ
สาธารณกุศล 
   (๓)  การจัดหาที่มีความจําเปนตองจัดหาจากหนวยงานอืน่ที่มีมติคณะรัฐมนตรี
กําหนดใหจัดหาไดโดยวิธีกรณีพิเศษ 

(๔)  การจัดหาระหวางสวนงานของมหาวิทยาลัย 
(๕)  การจางทีป่รึกษา 
(๖)  การแลกเปลี่ยน 
(๗)  การเชา” 
 
 
 

 
 

(สําเนา) 
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ขอ ๔ ใหยกเลกิความขอ ๑๑ ของระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๕๒ 
และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ ๑๑ การจดัหาโดยวิธีพิเศษ ไดแก การจัดหาครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกินกวา ๒๐๐,๐๐๐ บาท 
ใหกระทําไดเฉพาะกรณีดังตอไปนี ้
 (๑)  เปนพัสดทุี่ตองจัดหาเรงดวน หากลาชาอาจจะเสยีหายแกมหาวทิยาลัยและไมสามารถ
จัดหาโดยวิธีประกวดราคาไดทัน 
 (๒)  เปนพัสดทุี่ตองจัดหาโดยตรงจากตางประเทศ หรือดําเนินการโดยผานองคการ
ระหวางประเทศ 
 (๓)  เปนพัสดทุี่โดยลักษณะของการใชงาน หรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่จําเปนตองระบุ
คุณลักษณะ หรือยี่หอเปนการเฉพาะ หรือเปนงานที่ตองจางผูมีฝมือโดยเฉพาะ หรือผูมีความชํานาญ
เปนพิเศษ 
 (๔)  เปนพัสดทุี่ใชในการบรกิารสุขภาพ การวิจัยหรือที่ผูชํานาญการหรอืผูทรงคุณวุฒใิช
โดยเฉพาะเจาะจง 
 (๕)  เปนพัสดทุี่เปนที่ดิน และหรือส่ิงกอสราง ซ่ึงจําเปนตองจัดหาเฉพาะแหง 
 (๖)  เปนงานจางซอมพัสดุที่จําเปนตองถอดตรวจใหทราบความชํารุดเสียหายกอน            
จึงประมาณคาซอมได เชน งานซอมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต เครื่องไฟฟา หรือเครื่อง
อิเล็กทรอนกิส เปนตน 
 (๗)  เปนพัสดทุี่จําเปนตองจดัหาจากผูจัดหาที่มีฝมือและคุณภาพดี หรือมีความชํานาญใน
การจัดหาพัสดนุั้นเปนพิเศษ หรือผูที่มีผลงานดีเปนทีย่อมรับของมหาวทิยาลัย 
 (๘)  เปนพัสดทุี่ตองจัดหาเพิม่ในสถานการณที่จําเปน หรือเรงดวนเพื่อประโยชนของสวนงาน 
(Repeat Order) 
 (๙)  เปนพัสดทุี่ตองดําเนินการจัดหาตามเงือ่นไขของแหลงเงิน 
 (๑๐)  เปนพัสดุที่ไดดําเนินการจัดหาโดยวธีิประกวดราคาแลวไมไดผลดี” 

 

ขอ ๕ ใหยกเลิกความในขอ ๑๒ ของระเบยีบมหาวิทยาลยับูรพา วาดวยการพัสด ุพ.ศ.
๒๕๕๒ และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ ๑๒ ในการดําเนินการจดัหาทุกวิธี นอกจากการเชาอสังหาริมทรัพย ตามขอ ๑๒/๑ 
และการจดัหาที่ดินและหรือส่ิงกอสรางตามขอ ๑๓ ใหทาํเปนบันทึกเสนอผูมีอํานาจอนุมัติตาม
รายการดังตอไปนี ้
  (๑)  เหตุผลและความจําเปนที่ตองจัดหา 

(๒)  รายละเอยีดของพัสดุทีจ่ะจดัหา 
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(๓)  วงเงินที่จะจัดหา โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ ถาไมมีวงเงนิดังกลาว ใหระบวุงเงินที่
ประมาณวาจะจัดหาในครั้งนัน้ 

(๔)  กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้นหรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 
(๕)  วิธีที่จะจดัหาและเหตุผลที่ตองจัดหาโดยวิธีนั้น 
(๖)  รายช่ือผูปฏิบัติงานหรือคณะกรรมการที่เกี่ยวของ 
(๗)  ขอเสนออื่น ๆ (ถามี)” 

 

 ขอ ๖  ใหเพิ่มความตอไปนี้เปนขอ ๑๒/๑ ตอจากขอ ๑๒ ของระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วา
ดวยการพัสด ุพ.ศ. ๒๕๕๒ 

“ขอ ๑๒/๑ การเชาอสังหาริมทรัพย   ใหทาํเปนบันทึกเสนอผูมีอํานาจอนุมัติตามรายการ
ดังตอไปนี ้
 (๑)  เหตุผลและความจําเปนที่จะตองเชา 
 (๒)  ราคาคาเชาที่ผูใหเชาเสนอ 
 (๓) รายละเอียดของอสังหาริมทรัพยที่จะเชา   เชน  สภาพของอสังหาริมทรัพย  สถานที่ตั้ง 
สภาพแวดลอม  พรอมทั้งภาพถาย และราคาคาเชาครั้งหลังสุด  เปนตน 
 (๔)  อัตราคาเชาของอสังหาริมทรัพย  ซ่ึงมีขนาดและสภาพใกลเคียงกับที่จะเชา (ถามี)” 
 

 ขอ ๗  ใหยกเลิกความในขอ ๑๕ ของระเบยีบมหาวิทยาลยับูรพา วาดวยการพัสด ุพ.ศ. 
๒๕๕๒ และใหใชความตอไปนี้แทน 
              “ขอ  ๑๕   การจัดหาโดยวิธีตกลงราคา ใหดําเนนิการดังนี ้
 (๑) การจัดหาวงเงินไมเกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท หรือการจัดหาตามขอ ๙ (๒) ถึงขอ ๙ (๗)  ให
เจาหนาทีพ่ัสดติุดตอตกลงราคากับผูรับจัดหาโดยตรง แลวใหผูมีอํานาจอนุมัติดําเนนิการจัดหา
ตอไป 
 (๒) การจัดหาวงเงินเกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท แตไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหผูมีอํานาจอนุมัติ
แตงตั้งคณะกรรมการจัดหาโดยวิธีตกลงราคาไมต่ํากวา ๓ คน ติดตอผูรับจัดหาที่ไมมีผลประโยชน
รวมกันอยางนอย ๓ รายโดยตรง เพื่อคัดเลือกพัสดุที่มีคณุภาพและคณุสมบัติเปนประโยชนตอ
มหาวิทยาลัย และเสนอใหจดัหาจากรายทีค่ัดเลือกไวแลว ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด 

กรณีที่มหาวิทยาลัยมีความประสงคจะจดัทาํประกาศเชิญชวนแทนการติดตอผูรับจาง
โดยตรงก็ได การประกาศเชญิชวนใหดําเนนิการตามที่มหาวิทยาลัยประกาศกําหนด 

ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมเอกสารประกอบการพิจารณา
ทั้งหมดตอผูมอํีานาจอนุมัต ิหากผูรับจัดหามีจํานวนนอยกวา ๓ ราย ใหคณะกรรมการจัดหาโดยวิธี
ตกลงราคาเสนอความเหน็เพื่อขออนุมัติตอผูมีอํานาจอนมุัติ  



 -๔- 

(๓)  การจดัหาพัสดุโดยวิธีตกลงราคา บางกรณีอาจใหเจาหนาที่พัสดหุรือผูปฏิบัติงานที่
รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นดําเนินการไปกอน แลวดาํเนินการทํารายงานขออนุมตัิตอผูมีอํานาจ
อนุมัติภายใน ๑๕ วัน  นับแตเหตุการณหรือโครงการนั้นสิ้นสุดลง  โดยไมตองดําเนนิการตามขอ 
๑๒ และเมื่อผูมีอํานาจอนุมตัิไดอนุมัตแิลว ใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับโดย
อนุโลมก็ได ในกรณดีังตอไปนี้ 

ก. การจัดหาวงเงินไมเกิน ๑๐,๐๐๐  บาท 
ข. การจัดหากรณีการจัดโครงการตาง ๆ ภายในวงเงนิไมเกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท 

ซ่ึงโดยลักษณะตองจัดทําเปนโครงการ 
              ค. การจัดหากรณีจําเปนเรงดวนที่เกิดขึ้นโดยมิไดคาดหมายไวกอน วงเงินไมเกิน 

๒๐๐,๐๐๐ บาท 
(๔)  การแลกเปลี่ยนใหแตงตั้งคณะกรรมการแลกเปลี่ยนไมต่ํากวา  ๓  คน  และใหกระทํา

ไดเฉพาะการแลกเปลี่ยนครภุัณฑกับครุภณัฑและแลกเปลี่ยนวัสดกุับวัสดุ   ดวยการเปรียบเทียบ
ราคาพัสดุที่จะแลกเปลี่ยน  
 ในกรณีตองมกีารแลกเปลี่ยนพัสดุ   ใหเจาหนาที่พัสดุรายงานตอหวัหนาสวนงานเพือ่
พิจารณาสั่งการ โดยใหรายงานตามรายการดังตอไปนี ้
  ก.  เหตุผลและความจําเปนที่ตองแลกเปลีย่น 
                  ข.  รายละเอียดของพัสดุที่จะนําไปแลกเปลี่ยน 

ค.  ราคาที่ซ้ือหรือไดมาของพัสดุที่จะนําไปแลกเปลี่ยน และราคาที่จะแลกเปลี่ยน
ไดโดยประมาณ 

ง.   พัสดุที่จะรบัแลกเปลี่ยน   และใหระบวุาจะแลกเปลี่ยนกับสวนราชการ   
หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบยีบบริหารราชการสวนทองถ่ิน   หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมาย
บัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  หนวยงานในกํากับของรัฐ รัฐวิสาหกิจ  หรือ
เอกชน 

จ. ขอเสนออื่น ๆ  (ถามี) 
ในการแลกเปลี่ยนที่วงเงนิของพัสดุที่ไดมาจากการจดัหาไมเกิน  ๑๐,๐๐๐  บาท และ

การจัดหาโทรศัพทเคลื่อนที่ของผูบริหาร ไมตองแตงตั้งคณะกรรมการแลกเปลี่ยน”  
  

 ขอ ๘  ใหยกเลิกความในขอ ๓๓ ของระเบียบมหาวิทยาลยับูรพา วาดวยการพัสด ุพ.ศ. 
๒๕๕๒ และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ ๓๓  การจายเงินคาพัสดุ หรือคาจางลวงหนาใหแกผูรับจัดหา จะกระทํามิได เวนแตผูมี
อํานาจอนุมัติเห็นวามีความจาํเปนจะตองจาย และมีการกําหนดเงื่อนไขไวกอนการทําสัญญาหรือ
ขอตกลงใหกระทําได เฉพาะกรณีและตามหลักเกณฑ ดังตอไปนี ้



 -๕- 

(๑)  การจัดหาจากสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบยีบบริหารราชการสวน
ทองถ่ิน หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัตใิหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน หรือ
รัฐวิสาหกจิจายลวงหนาไดไมเกินรอยละหาสิบของราคาจัดหา 
 (๒)  การจัดหาซ่ึงเปนการเชาจากเอกชน ใหจายลวงหนาไดไมเกินรอยละสิบหาของราคา
จัดหา 

(๓)  การจัดหาพัสดุจากตางประเทศ ใหจายลวงหนาไดตามเงื่อนไขที่ผูขายกําหนด 
(๔) การบอกรบัวารสารหรือการสั่งจองหนงัสือ หรือการจัดซื้อฐานขอมูลสําเร็จรูป 

(CDROM) ที่มีลักษณะจะตองบอกรับเปนสมาชิกกอน และมีกําหนดการออกเปนวาระดังเชน
วารสารหรือการบอกรับเปนสมาชิกอินเทอรเน็ต เพื่อใหสามารถใชประโยชนเรียกคนหาขอมูล
ขาวสารจากแหลงขอมูลตาง ๆ โดยอาศัยระบบเครือขายคอมพิวเตอร ใหจายลวงหนาไดเทาที่จาย
จริง 

(๕)   การจัดหาโดยวิธีประกวดราคา ใหจายลวงหนาไดไมเกินรอยละสิบหาของราคาจัดหา 
แตทั้งนี้จะตองกําหนดอัตราคาพัสดุหรือคาจางที่จะจายลวงหนาไวเปนเงือ่นไขในเอกสารประกวด
ราคาหรือเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

(๖)  การจัดหาโดยวิธีพิเศษ ใหจายลวงหนาไดไมเกินรอยละสิบหาของราคาจัดหา” 
 

   ประกาศ   ณ   วันที่   ๒๑  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๓ 
 
 
              (ลงชื่อ)             เกษม  สุวรรณกุล 
                           (ศาสตราจารยเกษม  สุวรรณกุล) 
                                  นายกสภามหาวิทยาลัยบูรพา 
 

สําเนาถูกตอง 

      
(นางธนวรรณ  ศักดากัมปนาท) 
   เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 
 


