
ตัวอยางงานจางทําความสะอาด 
 

เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เลขท่ี.......... 
ประกวดราคาจางเหมาทําความสะอาด........(ชื่องาน).......... ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 

ตามประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา (มบ.) ชลบุรี 
ลงวันท่ี ……………………………… 

..................................................... 

มหาวิทยาลัยบูรพา (มบ.) ชลบุร ีซึ่งตอไปน้ีเรียกวา "มหาวิทยาลัย" มีความประสงคจะประกวดราคาจางเหมา 
ทําความสะอาด……………..(ช่ืองาน)...………….. ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ณ ………………………………….……….……….  
โดยมีขอแนะนําและขอกําหนดดังตอไปน้ี 

๑. เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
     ๑.๑ แบบรูปและรายการละเอียด 

    ๑.๒ แบบใบย่ืนขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
    ๑.๓ หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
    ๑.๔ แบบสัญญาจาง 
    ๑.๕ แบบหนังสือคํ้าประกัน 

           (๑) หลักประกันซอง  
          (๒) หลักประกันสัญญา 
          (๓) หลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนา (ถาไมมี ตัดออกจากระบบ) 
          (๔) หลักประกันผลงาน (ถาไมมี ตัดออกจากระบบ) 
    ๑.๖ บทนิยาม 
          (๑) ผูประสงคจะเสนอราคาหรือผูมีสิทธิเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน 
          (๒) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
    ๑.๗ แบบบัญชีเอกสาร 

                    (๑) บัญชีเอกสารสวนที่ ๑ 
                    (๒) บัญชีเอกสารสวนที่ ๒ 

    ๑.๘ วิธีการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (ระบุเพิ่มเติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๒) 

๒. คุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคา 
    ๒.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการ 

ทางอิเล็กทรอนิกส (ถาใหผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลเทาน้ัน ก็ระบุเพิ่มเติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๒) 
    ๒.๒ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและได 

แจงเวียนช่ือแลว หรือไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
    ๒.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูประสงคจะเสนอราคารายอื่น และ/หรือ 

ตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการ 
ทางอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ ๑.๖ 

    ๒.๔ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธ์ิหรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย  
เวนแตรัฐบาลของผูประสงคจะเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธ์ิและความคุมกนัเชนวาน้ัน 
 



-๒- 
 
             ๒.๕ ผูประสงคจะเสนอราคาตองปฏิบัติตามเงื่อนไขและขอกําหนดตามประกาศคณะกรรมการปองกัน
และปราบปรามการทุจริตแหงชาติ ดังน้ี 

         (๑) ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือวาเปนคูสัญญาที่ไมไดแสดงบัญชีรายรับ
รายจาย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจายไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญตามประกาศคณะกรรมการปองกันและ
ปราบปรามการทุจริตแหงชาติ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการที่บุคคล
หรือนิติบุคคลเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๕๔ และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
                   (๒) ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลทีไ่ดลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส
ของกรมบัญชีกลางที่เว็บไซต ศูนยขอมูลจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 

         ทั้งน้ี ผูประสงคจะเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือก และหากมีการทําสัญญาซึ่งมีมูลคาต้ังแต 
๒,๐๐๐,๐๐๐.- บาท (สองลานบาทถวน) ข้ึนไป กับมหาวิทยาลัย ใหรับจายเงินผานบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน 
เวนแตการรับจายเงินแตละครั้งซึ่งมีมูลคาไมเกินสามหมื่นบาท สามารถรับจายเงินเปนเงินสดได และใหจัดทําบัญชี
แสดงรายรับรายจายตอกรมสรรพากร และปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริต
แหงชาติ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการที่บุคคลหรือนิติบุคคลเปน
คูสัญญากับหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๕๔ และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 

๒.๖ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลและมีผลงานรับจางเหมาทําความสะอาดประเภทเดียวกันกับ
งานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ในวงเงินไมนอยกวา ................... บาท (..................................)  
สัญญาเดียว ระยะเวลาผลงานยอนหลังไมเกิน.......ป นับถึงวันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
และเปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน 
หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หนวยงานอื่นของรฐั หรือ
หนวยงานเอกชนที่มหาวิทยาลัยเช่ือถือ (ถาตองการกําหนดเรื่องผลงาน ก็ระบุเพิ่มเติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๒) 
แตตองพิจารณาดวยวาเมื่อกําหนดแลวเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมหรือไม และเมื่อกําหนดเปน
เงื่อนไขแลวจะตองพิจารณาเอกสารดานเทคนิคตามที่กําหนดดวย 

๓. หลักฐานการเสนอราคา 
    ผูประสงคจะเสนอราคาตองเสนอเอกสารหลักฐานแยกเปน ๒ สวน คือ 
    ๓.๑ สวนท่ี ๑ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปน้ี 
          (๑) ในกรณีผูประสงคจะเสนอราคาเปนนิติบุคคล 

                         (ก) หางหุนสวนสามัญหรอืหางหุนสวนจํากัด ใหย่ืนสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
ท่ีออกใหโดยสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทไมเกิน ๓ เดือน นับถึงวันยื่นซองประกวดราคา บัญชีรายช่ือหุนสวน
ผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม พรอมรับรองสําเนาถูกตอง (ระบุเพิ่มเติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๒) 

               (ข) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด ใหย่ืนสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
ท่ีออกใหโดยสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทไมเกิน ๓ เดือน นับถึงวันยื่นซองประกวดราคา หนังสือบริคณหสนธิ  
บัญชีรายช่ือกรรมการผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม และบัญชีผูถือหุนรายใหญ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง (ระบุเพิม่เติม
เองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๒) 

          (๒) ในกรณีผูประสงคจะเสนอราคาเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล ใหย่ืนสําเนา 
บัตรประจําตัวประชาชนของผูน้ัน สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูเปนหุนสวน พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง (ถาใหผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลเทาน้ัน ตองตัดขอน้ีทิ้ง 
ในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๒) 



-๓- 
 

          (๓) ในกรณีผูประสงคจะเสนอราคาเปนผูประสงคจะเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคาใหย่ืน
สําเนาสัญญาของการเขารวมคา สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา และในกรณีที่ผูเขารวมคาฝายใด 
เปนบุคคลธรรมดาที่มิใชสัญชาติไทยก็ใหย่ืนสําเนาหนังสือเดินทาง หรือผูรวมคาฝายใดเปนนิติบุคคลใหย่ืนเอกสาร
ตามที่ระบุไวใน (๑) 

               สําหรับผูประสงคจะเสนอราคารวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหพิจารณาเอกสารที่จะย่ืนเสนอราคา 
ดังน้ี 
                         ๑. กรณีที่กิจการรวมคาไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม โดยหลักการกิจการรวมคาที่จด
ทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม จะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเงื่อนไขที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคา สวน
คุณสมบัติดานผลงาน กิจการรวมคาดังกลาวสามารถนําผลงานของผูที่เขารวมคามาใชแสดงเปนผลงานของกิจการ
รวมคาทีเ่ขาประกวดราคาได  

               ๒. กรณีที่กิจการรวมคาไมไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม โดยหลักการ นิติบุคคลแตละนิติบุคคล 
ที่เขารวมคาทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเงื่อนไขที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคา เวนแตในกรณีท่ี 
กิจการรวมคาไดมีขอตกลงระหวางผูเขารวมคาเปนลายลักษณอักษรกําหนดให ผูรวมคารายใดรายหน่ึงเปนผูรับผิดชอบหลัก 
ในการเขาเสนอราคากับทางราชการ และแสดงหลักฐานดังกลาวมาพรอมซองเอกสารประกวดราคา กิจการรวมคาน้ัน 
สามารถใชผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวมคาที่ย่ืนเสนอราคาได (ระบุเพิ่มเติมเองในเทมเพลท 
ที่ข้ันตอนที่ ๒) 

          (๔) สําเนาทะเบียนพาณิชย (ถาม)ี สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม สําเนาทะเบียนบานและสําเนา 
บัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง (ระบบจะดึงขอมูลมาจากการระบุที่ข้ันตอนที่ ๑) 
  (๕) สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการข้ึนทะเบียนนายจางกับสํานักงานประกันสังคม พรอมรับรองสําเนา
ถูกตอง ระบุเพิ่มเติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๒) 

          (๖) บัญชีเอกสารสวนที ่๑ ทั้งหมดที่ไดย่ืนตามแบบในขอ ๑.๗ (๑) 
    ๓.๒ สวนท่ี ๒ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปน้ี 
          (๑) หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส โดยตองลงนามพรอม

ประทับตรา (ถาม)ี 
          (๒) หนังสือมอบอํานาจซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูประสงคจะเสนอราคามอบอํานาจ 

ใหบุคคลอื่นทําการแทน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ  
พรอมรับรองสําเนาถูกตอง (ระบุเพิม่เติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๒) 

          (๓) หลักประกันซองตามขอ ๕ นําไวนอกซอง (ระบุเพิ่มเติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๒) 
(๔) แบบแสดงการลงทะเบียนจากระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐ (e-GP) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  

เพื่อเปนหลักฐานแสดงวาผูประสงคจะเสนอราคาไดปฏิบัติตามประกาศของคณะกรรมการปองกันและปราบปราม
การทุจริตแหงชาติ ตามขอ ๒.๕ (๒) (ระบุเพิม่เติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๒) 
              (*ขอ ๓.๒ (๕) เปนเพียงตัวอยางที่อาจจะกําหนดเพิ่มเติมเพื่อใหผูประสงคจะเสนอราคาย่ืนเอกสาร
เพิ่มเติมเพื่อใชในการตรวจสอบการเสนองาน แตตองพิจารณาดวยวา มีความจําเปนตองกําหนดเรื่องใดบาง) 

          (๕) บัญชีแสดงรายการ (หรือใบแจงปริมาณงาน)  
               (๕.๑) แผนการปฏิบัติงานทําความสะอาดที่ตองดําเนินการ......(เชน ประจําวัน ประจําสัปดาห 

และประจําเดือน และประจําทุก ๔ เดือน แลวแตจะกําหนด)......... ในแตละช้ันของอาคารที่กําหนดในรายละเอียด
งานจางทําความสะอาดภายในอาคาร สวนประกอบของแตละอาคาร และบริเวณโดยรอบอาคาร 

 



-๔- 
 

               (๕.๒) ใบแจงปริมาณรายการวัสดุ-อุปกรณ ที่ใชประกอบการปฏิบัติงานทําความสะอาด และ
ประเภทการใชงาน 

    (๕.๓) เอกสารแสดงขอมูลดานความปลอดภัยของสารเคมีที่ใชในการทําความสะอาด เชน  
แสดงขอมูลการปองกันความเสี่ยง การรักษาความปลอดภัย หรือผลกระทบที่อาจเกิดข้ึนแกผูปฏิบัติงานและ
ผูรับบริการได 

  (๕.๔) บัญชีแสดงจํานวนพนักงานทําความสะอาด พรอมบทบาทหนาที่ของผูปฏิบัติงาน 
ทําความสะอาด 

          (๖) สําเนาหนังสือรับรองผลงานทําความสะอาดและสําเนาคูสัญญา พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 
(ใหใชในกรณีที่มีการกําหนดผลงานตามขอ ๒.๖ เทาน้ัน) 

          (๗) แบบใบย่ืนขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
          (๘) บัญชีเอกสารสวนที ่๒ ทั้งหมดที่ไดย่ืนตามแบบในขอ ๑.๗ (๒) 

๔. การเสนอราคา 
    ๔.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาตองย่ืนขอเสนอตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการ 

ทางอิเล็กทรอนิกส และหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสน้ี โดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ  
ทั้งสิ้น และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวน รวมทั้งลงลายมือช่ือของผูประสงคจะเสนอราคาใหชัดเจน 

    ๔.๒ ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองกรอกปริมาณวัสดุในบัญชีรายการจางเหมาใหครบถวน 
    ๔.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาตองกําหนดยืนราคาไมนอยกวา ๓๐ วัน นับแตวันยืนยันราคาสุดทาย  

โดยภายในกําหนดยืนราคา ผูประสงคจะเสนอราคาหรือผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองรับผิดชอบราคาที่ตนเสนอไวและ
จะถอนการเสนอราคามิได 

    ๔.๔ ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดเวลาดําเนินการตามสัญญาที่จะจาง ต้ังแตวันที ่๑ ตุลาคม 
พ.ศ. ............ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน พ.ศ. .............. แกไขในข้ันตอนที่ ๒) 

    ๔.๕ กอนย่ืนเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ผูประสงคจะเสนอราคาควรตรวจดู 
รางสัญญา แบบรูป และรายละเอียด ฯลฯ ใหถ่ีถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลง 
ย่ืนขอเสนอตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
              ๔.๖ ผูประสงคจะเสนอราคาตองย่ืนเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจาหนา 
ซองถึงประธานคณะกรรมการประกวดราคาตามโครงการ (แกไขในข้ันตอนที่ ๑) โดยระบุไวทีห่นาซองวา “เอกสาร
ประกวดราคาตามเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เลขที.่...............” ย่ืนตอคณะกรรมการ
ประกวดราคาตามโครงการ (ระบุเพิ่มเติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๒) ในวันที่............................... ต้ังแตเวลา..........น. 
ถึงเวลา..........น. ณ.................................................................................................................................................................... 
                    เมื่อพนกําหนดเวลาย่ืนเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลวจะไมรับเอกสาร
เพิ่มเติมโดยเด็ดขาด 

          คณะกรรมการประกวดราคาจะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคาแตละรายวา 
เปนผูประสงคจะเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูประสงคจะเสนอราคารายอื่น หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกัน 
ระหวางผูประสงคจะเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสตามขอ ๑.๖ (๑) ณ วันประกาศประกวดราคาจาง 
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือไม พรอมทั้งตรวจสอบขอเสนอตามขอ ๓.๒ และแจงผูประสงคจะเสนอราคาแตละราย 
ทราบผลการพิจารณาเฉพาะของตนทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือวิธีอื่นใดที่มีหลักฐานวาผูประสงคจะเสนอราคา 
รับทราบแลว 
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          หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคากอนหรือในขณะที่มีการเสนอราคาดวยวิธีการ 
ทางอิเล็กทรอนิกสวา มีผูประสงคจะเสนอราคาหรือผูมีสิทธิเสนอราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคา 
อยางเปนธรรมตามขอ ๑.๖ (๒) คณะกรรมการฯ จะตัดรายช่ือผูประสงคจะเสนอราคาหรือผูมีสิทธิเสนอราคารายน้ัน 
ออกจากการเปนผูมีสิทธิเสนอราคา และมหาวิทยาลัยจะพิจารณาลงโทษผูประสงคจะเสนอราคาหรือผูมีสิทธิเสนอราคา 
ดังกลาวเปนผูทิ้งงาน 

          ผูประสงคจะเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน เพราะเหตุเปนผูประสงคจะเสนอราคาที่ม ี
ผลประโยชนรวมกันกับผูประสงคจะเสนอราคารายอื่น หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูประสงคจะเสนอราคา 
กับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือเปน 
ผูประสงคจะเสนอราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเปนผูประสงคจะเสนอราคา 
ที่ไมผานคุณสมบัติทางดานเทคนิคอาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานที่จัดหาพัสดุภายใน ๓ วัน นับแต 
วันทีไ่ดรับแจงจากคณะกรรมการประกวดราคา การวินิจฉัยอุทธรณของหัวหนาหนวยงานที่จัดหาใหถือเปนที่สุด 

          หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา กระบวนการเสนอราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
ประสบขอขัดของจนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดไว คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งพัก
กระบวนการเสนอราคา โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือติดตอสื่อสารกับบุคคลอื่น และเมื่อแกไขขอขัดของ 
แลวจะใหดําเนินกระบวนการเสนอราคาตอไปจากข้ันตอนที่คางอยูภายในเวลาของการเสนอราคาที่ยังเหลือกอนจะส่ังพัก
กระบวนการเสนอราคา แตตองสิ้นสุดกระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน เวนแตคณะกรรมการประกวดราคาเห็นวา 
กระบวนการเสนอราคาจะไมแลวเสร็จไดโดยงายหรือขอขัดของไมอาจแกไขได ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจะสั่ง
ยกเลิกกระบวนการเสนอราคา และกําหนดวัน เวลาและสถานที ่เพื่อเริ่มตนกระบวนการเสนอราคาใหม โดยจะแจงให 
ผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายที่อยูในสถานที่น้ันทราบ 

          คณะกรรมการประกวดราคาสงวนสิทธ์ิในการตัดสินใจดําเนินการใด ๆ ระหวางการประกวดราคาฯ  
เพื่อใหการประกวดราคาฯ เกิดประโยชนสูงสุดตอทางราชการ 

    ๔.๗ ผูประสงคจะเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกใหเปนผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังน้ี 
          (๑) ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไวในหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  

ที่ไดย่ืนมาพรอมกับซองขอเสนอทางเทคนิค 
          (๒) ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตองเริ่มตนที…่…..................บาท 
          (๓) ราคาที่เสนอจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม และภาษีอื่น ๆ (ถาม)ี รวมคาใชจายทั้งปวง 

ไวดวยแลว 
          (๔) ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทนจะตองมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคาตามวัน  

เวลา และสถานที่ที่กําหนด 
          (๕) ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทนที่มาลงทะเบียนแลวตอง LOG IN เขาสูระบบ 
          (๖) ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทนที่ LOG IN แลว จะตองดําเนินการเสนอราคา โดยราคาที่เสนอ 

ในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะตองตํ่ากวาราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ 
          (๗) หามผูมีสิทธิเสนอราคาถอนการเสนอราคา และเมื่อการประกวดราคาฯ เสร็จสิ้นแลวจะตอง 

ยืนยันราคาตอผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ราคาที่ยืนยันจะตองตรงกับราคาที่เสนอหลังสุด 
          (๘) ผูมสีิทธิเสนอราคาที่ไดรับคัดเลือกใหเปนผูชนะราคาตองรับผิดชอบคาใชจายในการใหบริการ 

เสนอราคาและคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ทั้งน้ี จะแจงใหทราบในวันเสนอราคา 
          (๙) ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมาเสนอราคา ในวันที ่............................... ต้ังแตเวลา .......... น. เปนตนไป 

ทั้งน้ี จะแจงนัดหมายตามแบบแจงวัน เวลา และสถานที่เสนอราคา (บก. ๐๐๕) ใหทราบตอไป 



-๖- 
 

๕. หลักประกันซอง 
    ผูประสงคจะเสนอราคาตองวางหลักประกันซองพรอมกับการย่ืนซองขอเสนอทางดานเทคนิค จํานวน  

........................... บาท (.............................................) โดยหลักประกันซองจะตองมีระยะเวลาการคํ้าประกันต้ังแตวันย่ืนซอง 
ขอเสนอทางดานเทคนิคครอบคลุมไปจนถึงวันสิ้นสุดการยืนราคา (หลักประกันซองตองมีผลใชบังคับไมนอยกวา.........วัน)  
โดยหลักประกันใหใชอยางหน่ึงอยางใดดังตอไปน้ี 

   ๕.๑ เงินสด   
             ๕.๒ เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกมหาวิทยาลัยบูรพา โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ย่ืนซองขอเสนอทางดานเทคนิคหรือ
กอนหนาน้ันไมเกิน ๓ วันทําการของทางราชการ 

   ๕.๓ หนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุในขอ ๑.๕ (๑) 
   ๕.๔ หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการ 

เงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ซึ่งไดแจงเวียนช่ือให 
สวนราชการตาง ๆ ทราบแลวโดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุในขอ ๑.๕ (๑) 

   ๕.๕ พันธบัตรรัฐบาลไทย 
   หลักประกันซองตามขอน้ี มหาวิทยาลัยจะคืนใหผูประสงคจะเสนอราคาหรือผูคํ้าประกันภายใน ๑๕ วัน  

นับถัดจากวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว เวนแตผูมสีิทธิเสนอราคารายที่คัดเลือกไวซึ่งเสนอราคาตํ่าสุด 
จะคืนใหตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลง หรือเมื่อผูมีสิทธิเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 

   การคืนหลักประกันซอง ไมวากรณีใด ๆ จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย 

๖. หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณาราคา 
    ๖.๑ ในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสน้ี มหาวิทยาลัยจะพิจารณาตัดสินดวยราคารวม 
    ๖.๒ หากผูประสงคจะเสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ ๒ หรือย่ืนหลักฐานการเสนอราคา 

ไมถูกตองหรือไมครบถวนตามขอ ๓ หรือย่ืนเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสไมถูกตอง 
ตามขอ ๔ แลว คณะกรรมการประกวดราคาจะไมรับพิจารณาขอเสนอของผูประสงคจะเสนอราคารายน้ัน เวนแต 
เปนขอผิดพลาดหรือผิดหลงเพียงเล็กนอย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการ 
ทางอิเล็กทรอนิกสในสวนที่มิใชสาระสําคัญ ทั้งน้ี เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอมหาวิทยาลัย 
เทาน้ัน 

    ๖.๓ มหาวิทยาลัยสงวนสิทธ์ิไมพิจารณาราคาของผูประสงคจะเสนอราคาโดยไมมีการผอนผันในกรณี 
ดังตอไปน้ี 

          (๑) ไมปรากฏช่ือผูประสงคจะเสนอราคารายน้ัน ในบัญชีผูรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการ 
ทางอิเล็กทรอนิกสหรือในหลักฐานการรับเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสของมหาวิทยาลัย 

          (๒) เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการ 
ทางอิเล็กทรอนิกสที่เปนสาระสําคัญ หรือมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูประสงคจะเสนอราคา 
รายอื่น 

    ๖.๔ ในการตัดสินการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือในการทําสัญญา คณะกรรมการ 
ประกวดราคาหรือมหาวิทยาลัยมีสิทธิใหผูประสงคจะเสนอราคาช้ีแจงขอเท็จจริง สภาพ ฐานะ หรือขอเท็จจริงอื่นใด 
ที่เกี่ยวของกับผูประสงคจะเสนอราคาได มหาวิทยาลัยมีสิทธิที่จะไมรับราคาหรือไมทําสัญญา หากหลักฐานดังกลาว 
ไมมีความเหมาะสมหรือไมถูกตอง 
 



-๗- 
 

    ๖.๕ มหาวิทยาลัยทรงไวซึ่งสิทธิที่จะไมรับราคาตํ่าสุด หรือราคาหน่ึงราคาใดหรือราคาที่เสนอทั้งหมดก็ได  
และอาจพิจารณาเลือกจางในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหน่ึงรายการใด หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาจาง 
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ทั้งน้ี เพื่อประโยชนของทางราชการ 
เปนสําคัญ และใหถือวาการตัดสินของมหาวิทยาลัยเปนเด็ดขาด ผูประสงคจะเสนอราคาหรือผูมีสิทธิเสนอราคาจะเรียกรอง
คาเสียหายใด ๆ มิได รวมทั้งมหาวิทยาลัยจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และ
ลงโทษผูมีสิทธิเสนอราคาเปนผูทิ้งงาน ไมวาจะเปนผูมีสิทธิเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุที่เช่ือได 
วา การเสนอราคากระทําการโดยไมสุจริต เชน การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่น 
มาเสนอราคาแทน เปนตน 

          ในกรณีที่ผูมีสิทธิเสนอราคารายที่เสนอราคาตํ่าสุด เสนอราคาตํ่าจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงาน 
ตามสัญญาได คณะกรรมการประกวดราคาหรือมหาวิทยาลัยจะใหผูมีสิทธิเสนอราคาน้ันช้ีแจงและแสดงหลักฐาน 
ที่ทําใหเช่ือไดวา ผูมีสิทธิเสนอราคาสามารถดําเนินงานตามการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
ใหเสร็จสมบูรณ หากคําช้ีแจงไมเปนที่รับฟงได มหาวิทยาลัยมีสิทธิทีจ่ะไมรับราคาของผูมีสิทธิเสนอราคารายน้ัน 

    ๖.๖ ในกรณีที่ปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสวา 
ผูประสงคจะเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกเปนผูมีสิทธิเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูมีสิทธิเสนอราคารายอื่น 
หรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวางผูมีสิทธิเสนอราคากับผูใหบริการตลาดกลางอเิล็กทรอนิกส ณ วันประกาศ
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส หรือเปนผูมีสิทธิเสนอราคาที่กระทําการอันเปนการขัดขวาง 
การแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ ๑.๗ มหาวิทยาลัยมีอํานาจที่จะตัดรายชื่อผูมีสิทธิเสนอราคาดังกลาว  
และมหาวิทยาลัยจะพิจารณาลงโทษผูมีสิทธิเสนอราคารายน้ันเปนผูทิ้งงาน 

๗. การทําสัญญาจาง 
    ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (ผูรับจาง) จะตองทําสัญญาจางตามแบบสัญญา 

ดังระบุในขอ ๑.๔ กับมหาวิทยาลัยภายใน ......... วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง และจะตองวางหลักประกันสัญญา  
เปนจํานวนเงินเทากับรอยละ ๕ ของราคาคาจางที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสได ใหมหาวิทยาลัย 
ยึดถือไวในขณะทําสัญญา โดยใชหลักประกันอยางหน่ึงอยางใดดังตอไปน้ี 

    ๗.๑ เงินสด 
    ๗.๒ เช็คที่ธนาคารสั่งจายใหแกมหาวิทยาลัยบูรพา โดยเปนเช็คลงวันที่ที่ทําสัญญาหรือกอนหนาน้ัน 

ไมเกิน ๓ วันทําการของทางราชการ 
    ๗.๓ หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุในขอ ๑.๕ (๒) 
    ๗.๔ หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทนุ หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการ

เงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ซึ่งไดแจงช่ือเวียน 
ใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว โดยอนุโลมใหใชตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุในขอ ๑.๕ (๒) 

    ๗.๕ พันธบัตรรัฐบาลไทย 
    หลักประกันน้ีจะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย ภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่คูสัญญาพนจากขอผูกพันตาม

สัญญาจางแลว 
 
 
 
 



-๘- 
 

๘. คาจางและการจายเงิน (แกไขในระบบเองที่ข้ันตอนที่ ๒ ใหสอดคลองกับที่จะกําหนดในสัญญาจาง 
    มหาวิทยาลัยจะจายเงินคาจางโดยแบงออกเปน .......... งวด ดังน้ี 
    งวดที่ ๑ เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ......... ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานทําความสะอาด 

ใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญา เมื่อวันที่ ๒๕ ตุลาคม พ.ศ. .........   
    งวดที่ ๒ - ๑๑ จายเงินเปนรายงวด โดยแตละงวดเปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ .......... ของคาจาง  

เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานในแตละงวดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญา เมื่อวันที่ ๒๕ ของทุก ๆ เดือนถัดมาตามปฏิทิน
ตามลําดับ 

    งวดสุดทาย เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ ......... ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานต้ังแตวันที่  
๒๖ สิงหาคม พ.ศ. ......... ใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญาจนถึงวันที่ ๓๐ กันยายน พ.ศ. ......... 

    โดยผูรับจางสงใบแจงหน้ีใหผูวาจางภายใน ๕ วัน (หาวัน) ทํางานปกติ นับแตวันที่ใหบริการครบทุก  
๑ (หน่ึง) งวดการจายเงิน โดยใหสงที.่.......(ช่ือสวนงาน)........และ...........(ช่ือสวนงาน).........ออกใบรับไวเปนหลักฐาน  
ผูวาจางจะชําระคาจางตามสัญญาภายใน ๑๐ วัน (สิบวัน) ทํางานปกติ นับแตวันที่ไดรับใบแจงหน้ีจากผูรับจาง เมื่อ 
ผูวาจางหรือผูแทนของผูวาจางไดตรวจการปฏิบัติงานดังกลาวถูกตองครบถวนตามสัญญาถูกตองแลว หากไมถูกตอง
ครบถวนตามสัญญา ผูวาจางจะหักเงินคาจางและคาปรับตามสัญญาขอ ๘ ออกจากคาจางในงวดงานน้ันๆ โดย 
ผูวาจางจะแจงรายละเอียดการหักเงินจํานวนดังกลาวใหผูรับจางทราบ  และจะชําระคาจางเฉพาะสวนที่เหลือให 
ผูรับจาง 

    การจายเงินตามเงื่อนไขแหงสัญญาน้ี ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของของผูรับจางช่ือ
..............................ประเภทบัญชี..........................ช่ือบัญชี.............................................เลขที่.......................... ทั้งน้ี
ผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาใชจายอื่นใดเกี่ยวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอม
ใหหักเงินคาธรรมเนียมดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดน้ันๆ หรือกรณีจําเปนอาจชําระหน้ีโดยสั่งจายเปนเช็ค
ธนาคาร............................สาขา.................................โดยสั่งจายในนาม................................................................. 

    ในกรณีที่รัฐบาลประกาศเปลี่ยนแปลงกําหนดอัตราคาจางแรงงานข้ันตํ่าภายหลังลงนามสัญญาน้ีมีผลใชบังคับ 
ผูรับจางมีสิทธิรองขอเพิ่มอัตราคาจางเฉพาะคาแรงของพนักงานทําความสะอาดตามอัตราสวนตางของคาจางข้ันตํ่า 
ที่รัฐบาลกําหนดเพิ่มข้ึน ซึ่งผูวาจางจะพิจารณาดวยเหตุผลที่สมควรและเปนธรรม หากผูวาจางไมสามารถตกลงตามที่
รองขอเพราะเหตุขัดของดานงบประมาณหรือเพราะเหตุอื่นใด โดยจะแจงใหผูรับจางทราบเปนลายลักษณอักษร 
ภายในกําหนดระยะเวลาไมเกินกวา ๗ วัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือของผูรับจางขอเพิ่มคาจาง และผูรับจางมีสิทธิบอก
เลิกสัญญาได โดยแจงใหผูวาจางทราบลวงหนาไมนอยกวา ๓๐ วัน กอนวันบอกเลิกสัญญา ในกรณีน้ีผูรับจาง
จะไมเรียกรองคาเสียหายใด ๆ ทั้งสิ้นจากผูวาจาง 

๙. อัตราคาปรับ (แกไขในระบบเองที่ข้ันตอนที่ ๒ ใหสอดคลองกับที่จะกําหนดในสัญญาจาง 
    ๙.๑ กรณีไมมีพนักงานของผูรับจางมาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไมครบจํานวนในวันใด ผูรับจาง

ตองแจงใหผูวาจางทราบและยอมใหผูวาจางหักเงนิคาจางที่จะไดรับตามอัตราคาจางข้ันตํ่าตอคนตอวัน (ที่ใชบังคับ
ในเขตจังหวัด.............ในวันน้ัน)  ตามจํานวนพนักงานที่ขาด  และยอมใหผูวาจางปรับเปนรายวัน ในอัตรารอยละ  
๐.๑๐ ของราคาที่ตกลงจางทั้งหมดตามสัญญา นับต้ังแตวันที่ไมมีพนักงานมาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไมครบ
จํานวนเปนตนไปจนกวาจะมีพนักงานมาปฏิบัติงานครบจํานวน 
               ๙.๒ ในกรณีที่ตัวผูรับจางเองหรือพนักงานของผูรับจางทํางานบกพรองโดยทําไวไมสะอาดก็ดี ไมเรียบรอย 
ก็ดี ใชวัสดุอุปกรณหรือนํ้ายาที่ไมมีคุณภาพตามมาตรฐานหรือคุณภาพไมดีหรือทําไมถูกตองตามสัญญาขอหน่ึงขอใด
ก็ดี เมื่อผูวาจางแจงใหผูรับจางทราบแลว ผูรับจางจะตองรีบแกไขงานที่บกพรองใหเรียบรอยโดยเรว็ โดยไมคิดคาจาง  



-๙- 
 
คาวัสดุอุปกรณ คาแรงงาน หรือคาใชจายอื่นใดจากผูวาจางอีก ถาผูรับจางไมรีบดําเนินการแกไขหรือไมปฏิบัติภายใน 
๑ วัน ตามที่ผูวาจางหรือผูแทนของผูวาจางแจงใหทราบ ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกคาเสียหายจาก   
ผูรับจางทั้งหมดโดยสิ้นเชิง ในกรณีที่ผูรบัจางทําผิดสัญญาดังกลาวขางตน และผูวาจางยังไมใชสิทธิบอกเลิกสัญญา  
ผูรบัจางยอมใหผูวาจางดําเนินการ โดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ดังน้ี  
  ๙.๒.๑ ระงับการจายคาจางทั้งหมดหรือบางสวนตามที่ผูวาจางเห็นสมควร  หรือ 
  ๙.๒.๒ ปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ ๐.๑๐ ของราคาที่ตกลงจางทั้งหมดตามสัญญา นับแตวันที ่
ผูรับจางผิดสัญญาจนถึงวันที่ผูรับจางไดแกไขงานที่บกพรองใหเรียบรอยตามสัญญา หรือวันที่บอกเลิกสัญญา กรณีที่
ผูวาจางเห็นวาผูรับจางไมอาจปฏิบัติตามสัญญาตอไปได ใหผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได 

๙.๒.๓ วาจางบุคคลอื่นทํางานแทนผูรับจาง โดยผูรับจางตองรับผิดชอบในคาใชจายที่ผูวาจาง 
ตองเสียไปทั้งหมดโดยสิ้นเชิง 

 ๙.๒.๔ เรียกคาเสียหายใด ๆ  อันพึงมี   
       ผูวาจางมีสิทธิหักเงินคาจางที่ยังไมไดจายแกผูรับจางไวเพื่อชําระคาปรับหรือคาเสียหายที่ผูรับจางตอง

รับผิดตามสัญญาน้ี แตถาจํานวนเงินคาจางไมเพียงพอใหหักชําระหน้ี ผูรับจางยินยอมใหหักจากหลักประกันสัญญา
ตามสัญญาขอ ๓ ไดทันทีอีกดวย 

๑๐. การรับประกันความชํารุดบกพรอง (แกไขในระบบเองที่ข้ันตอนที่ ๒)  
      ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ซึ่งไดทําขอตกลงเปนหนังสือหรือทําสัญญาจาง

ตามแบบดังระบุในขอ ๑.๔ แลวแตกรณี จะตองรับประกันความรับผิดในการปฏิบัติตามสัญญา โดยมรีะยะเวลา 
การรับประกันตลอดไปจนกวาผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสจะหลุดพนจากหนาที ่
และความรับผิดตามสัญญาน้ี   

๑๑. ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอ่ืน ๆ 
      ๑๑.๑ เงินคาจางสําหรับงานจางครั้งน้ี ไดมาจากเงิน..................... งบประมาณประจําป พ.ศ. .........  
              การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเมื่อ มหาวิทยาลัยไดรับอนุมัติเงินคาจางเหมาบริการจาก

เงิน.................... งบประมาณประจําป พ.ศ. ........แลวเทาน้ัน 
      ๑๑.๒ เมื่อมหาวิทยาลัยไดคัดเลือกผูมีสิทธิเสนอราคารายใดใหเปนผูรับจาง และไดตกลงจางตาม 

การประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว ถาผูรับจางจะตองสั่งหรือนําสิ่งของมาเพื่องานจางดังกลาว 
เขามาจากตางประเทศ และของน้ันตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางที่มีเรือไทยเดินอยู และสามารถใหบริการ 
รับขนไดตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผูมีสิทธิเสนอราคาซึ่งเปนผูรับจางจะตองปฏิบัติ
ตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวี ดังน้ี 
                        (๑) แจงการสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศตอกรมเจาทาภายใน ๗ วัน  
นับต้ังแตวันที่ผูรับจางสั่งหรือซื้อขายของจากตางประเทศ เวนแตเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศ
ยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออื่นได 
                        (๒) จัดการใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจาก 
ตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทาใหบรรทุกสิ่งของน้ันโดยเรืออื่นที่มิใชเรือไทย
ซึ่งจะตองไดรับอนุญาตเชนน้ันกอนบรรทุกของลงเรืออื่น หรือเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศ
ยกเวนใหบรรทุกของลงเรืออื่น 
 



-๑๐- 
 
                        (๓) ในกรณีที่ไมปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผูรับจางจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวยการ
สงเสริมการพาณิชยนาวี 

      ๑๑.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาซึ่งไดย่ืนเอกสารประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตอ 
มหาวิทยาลัยแลว จะถอนตัวออกจากการประกวดราคาฯ มิได และเมื่อไดรับการคัดเลือกใหเปนผูมีสิทธิเสนอราคาแลว 
ตองเขารวมเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามเงื่อนไขที่กําหนดในขอ ๔.๗ (๔) (๕) (๖) และ (๗) มิฉะน้ัน 
มหาวิทยาลัยจะริบหลักประกันซองจํานวนรอยละ ๒.๕ ของวงเงินที่จัดหาทันท ีและอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใช 
ความเสียหายอื่น (ถาม)ี รวมทั้งอาจพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานได หากมีพฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคา 
อยางเปนธรรม 

      ๑๑.๔ ผูมีสิทธิเสนอราคาซึ่งมหาวิทยาลัยไดคัดเลือกแลวไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาที ่
ทางราชการกําหนดดังระบุไวในขอ ๗ มหาวิทยาลัยจะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากผูออกหนังสือคํ้าประกันซอง
ทันทีและอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถาม)ี รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามระเบียบของ 
ทางราชการ 

      ๑๑.๕ มหาวิทยาลัยสงวนสิทธ์ิที่จะแกไขเพิ่มเติมเงื่อนไข หรือขอกําหนดในแบบสัญญา ใหเปนไป 
ตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถาม)ี 

๑๒. การจัดหาพนักงานทําความสะอาด  
      ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสเขาทําสัญญารับจางเหมาทําความสะอาดกับ

มหาวิทยาลัยแลวตองจัดหาพนักงานทําความสะอาดที่มีความประพฤติดี มีความสามารถปฏิบัติงานดวยความเรียบรอย 
ซึ่งเปนบุคคลมีสัญชาติไทย หรือหากมีความจําเปนสามารถจัดหาคนตางดาวเขาทํางานทําความสะอาดไดแตตองเปน 
คนตางดาวที่ไดรับอนุญาตใหทํางานไดโดยชอบดวยกฎหมาย สามารถสื่อสารและเขาใจภาษาไทยไดเปนอยางดี 

๑๓.  ผูชนะการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสเมื่อเขาทําสัญญากับมหาวิทยาลัยแลว 
ตองยื่นเอกสารตอประธานกรรมการตรวจรับ ดังน้ี 

       ๑๓.๑ บัญชีรายช่ือ ที่อยูปจจุบัน และภาพถายบัตรประจําตัวประชาชนของผูควบคุมงานและ
ผูปฏิบัติงานทําความสะอาดทุกคน และในกรณีพนักงานที่เปนคนตางดาวใหแนบสําเนาหนังสือรับรองใบอนุญาต
พรอมรับรองสําเนาถูกตอง โดยใหย่ืนในวันทําสัญญา และหากภายหลังทําสัญญา ใบอนุญาตใหทํางานไดโดยชอบ 
ดวยกฎหมายของผูปฏิบัติงานทําความสะอาดคนใดคนหน่ึงหมดอายุ ผูชนะการประกวดราคาตองรีบดําเนินการ 
ตอใบอนุญาตและนําสําเนาหนังสือรับรองใบอนุญาตฉบับใหม พรอมรับรองสําเนาถูกตองมาย่ืนใหประธาน
คณะกรรมการตรวจรับโดยเร็ว 

               ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงผูปฏิบัติงานทําความสะอาดก็ตองแจงใหกรรมการตรวจรับทราบ 
เปนลายลักษณอักษรกอนมาทํางานทุกครั้ง และตองนําสงบัญชีรายช่ือ ที่อยูปจจุบัน และภาพถายบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูปฏิบัติงานทําความสะอาดรายใหม ภายใน ๓ วัน นับแตวันที่แจงเปลี่ยน 

       ๑๓.๒ สําเนาหลักฐานการจายเงินสมทบเขากองทุนประกันสังคม(และกองทุนเงินทดแทน)ที่ทําใหแก
พนักงานตามบัญชีรายช่ือผูปฏิบัติงานทําความสะอาดทุกคน นับถัดจากวันที่พนักงานผูน้ันเริ่มทํางาน และใหระบ ุ
พนักงานเปนผูรับผลประโยชน โดยใหย่ืนภายในวันที ่๒ ของเดือนถัดไป ยกเวนของเดือนกันยายนใหย่ืนภายในวันที่ 
๓๐ กันยายน พ.ศ. ........ 
 
 



-๑๑- 
 

๑๔. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
      ในระหวางระยะเวลาการดําเนินงานผูรับจางพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กฎหมายและระเบียบได

กําหนดไวโดยเครงครัด 
 

มหาวิทยาลัยบูรพา (มบ.) ชลบุร ี

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



รางขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 
 

๑. ความเปนมา (ระบุเพิม่เติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๕) 
               ………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๒. วัตถุประสงค (ระบุเพิม่เติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๕) 
              ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

๓. คุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคา  
               ๓.๑ ตองเปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (ถาให 
ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลเทาน้ัน ก็ระบุเพิ่มเติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๕) 

    ๓.๒ ตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวียนช่ือแลว หรือ 
ไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตาระเบียบของทางราชการ 

    ๓.๓ ตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูประสงคจะเสนอราคารายอื่น และ/หรือตองไมเปน 
ผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการ 
ทางอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ ๑.๖  
ของเอกสารประกวดราคาจางฯ 

    ๓.๔ ตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธ์ิหรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทยเวนแตรัฐบาลของ 
ผูประสงคจะเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธ์ิและความคุมกันเชนวาน้ัน 
              ๓.๕ ตองปฏิบัติตามเงื่อนไขและขอกําหนดตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการ
ทุจริตแหงชาติ ดังน้ี ระบุเพิม่เติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๕) 

         (๑) ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือวาเปนคูสัญญาที่ไมไดแสดงบัญชีรายรับ
รายจาย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจายไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญตามประกาศคณะกรรมการปองกันและ
ปราบปรามการทุจริตแหงชาติ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการที่บุคคล
หรือนิติบุคคลเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๕๔ และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
                   (๒) ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลทีไ่ดลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส
ของกรมบัญชีกลางที่เว็บไซต ศูนยขอมูลจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 

         ทั้งน้ี ผูประสงคจะเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือก และหากมีการทําสัญญาซึ่งมีมูลคาต้ังแต 
๒,๐๐๐,๐๐๐.- บาท (สองลานบาทถวน) ข้ึนไป กับมหาวิทยาลัย ใหรับจายเงินผานบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน 
เวนแตการรับจายเงินแตละครั้งซึ่งมีมูลคาไมเกินสามหมื่นบาท สามารถรับจายเงินเปนเงินสดได และใหจัดทําบัญชี
แสดงรายรับรายจายตอกรมสรรพากร และปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการปองกนัและปราบปรามการทุจริต
แหงชาติ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการที่บุคคลหรือนิติบุคคลเปน
คูสัญญากับหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๕๔ และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
              ๓.๖ ตองเปนนิติบุคคลและมีผลงานรับจางเหมาทําความสะอาดประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคา
จางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ในวงเงินไมนอยกวา ....................... บาท (..................................) สัญญาเดียว 
ระยะเวลาผลงานยอนหลังไมเกิน ๓ ป นับถึงวันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และเปน
ผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน 
หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หนวยงานอื่นของรัฐ หรือ 



-๒- 
 
หนวยงานเอกชนที่มหาวิทยาลัยเช่ือถือ(ถาตองการกําหนดเรื่องผลงาน ก็ระบุเพิ่มเติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๕) 
แตปกติงานซื้อจะไมกําหนดเรื่องผลงาน เวนแตมีความจําเปน และตองพิจารณาดวยวาเมื่อกําหนดแลวเปนการ
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมหรือไม และเมื่อกําหนดเปนเงื่อนไขแลวจะตองพิจารณาเอกสารดานเทคนิค
ตามที่กําหนดดวย 

๔. แบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะ  
              อาคารของ............................................... ประกอบดวย 
              ๑. ................................................................................. 
              ๒. ................................................................................. 
                  .................................ฯลฯ..................................... 
              รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
               ........................................................ .pdf 

๕. ระยะเวลาดําเนินการ  
               ต้ังแตวันที ่๑ ตุลาคม พ.ศ. ............ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน พ.ศ. .............. (แกไขในข้ันตอนที่ ๕) 

๖. ระยะเวลาสงมอบของหรืองาน (แกไขในระบบเองที่ข้ันตอนที่ ๕ ใหสอดคลองกับที่จะกําหนดในสัญญาจาง 
    จํานวนงวดในการสงมอบ..............งวด 

               งวดที่ ๑  เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานทําความสะอาดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญา เมื่อวันที่  
๒๕ ตุลาคม พ.ศ. .........   

    งวดที่ ๒ - ๑๑ เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานในแตละงวดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญา เมื่อวันที่ ๒๕  
ของทุก ๆ เดือนถัดมาตามปฏิทินตามลําดับ 

    งวดสุดทาย เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานต้ังแตวันที่ ๒๖ สิงหาคม พ.ศ. ......... ใหแลวเสร็จเรียบรอย 
ตามสัญญาจนถึงวันที่ ๓๐ กันยายน พ.ศ. ......... 

    โดยผูรับจางสงใบแจงหน้ีใหผูวาจางภายใน ๕ วัน (หาวัน) ทํางานปกติ นับแตวันที่ใหบริการครบทุก  
๑ (หน่ึง) งวดการจายเงิน โดยใหสงที.่.......(ช่ือสวนงาน)........และ...........(ช่ือสวนงาน).........ออกใบรับไวเปนหลักฐาน  
ผูวาจางจะชําระคาจางตามสัญญาภายใน ๑๐ วัน (สิบวัน) ทํางานปกติ นับแตวันที่ไดรับใบแจงหน้ีจากผูรับจาง เมื่อ 
ผูวาจางหรือผูแทนของผูวาจางไดตรวจการปฏิบัติงานดังกลาวถูกตองครบถวนตามสัญญาถูกตองแลว หากไมถูกตอง
ครบถวนตามสัญญา ผูวาจางจะหักเงินคาจางและคาปรับตามสัญญาขอ ๘ ออกจากคาจางในงวดงานน้ันๆ โดย 
ผูวาจางจะแจงรายละเอียดการหักเงินจํานวนดังกลาวใหผูรับจางทราบ  และจะชําระคาจางเฉพาะสวนที่เหลือให 
ผูรับจาง 

    ในกรณีที่รัฐบาลประกาศเปลี่ยนแปลงกําหนดอัตราคาจางแรงงานข้ันตํ่าภายหลังลงนามสัญญา  
ผูรับจางมีสิทธิรองขอเพิ่มอัตราคาจางเฉพาะคาแรงของพนักงานทําความสะอาดตามอัตราสวนตางของคาจาง 
ข้ันตํ่าที่รัฐบาลกําหนดเพิ่มข้ึน ซึ่งผูวาจางจะพิจารณาดวยเหตุผลที่สมควรและเปนธรรม หากผูวาจางไมสามารถ 
ตกลงตามที่รองขอเพราะเหตุขัดของดานงบประมาณหรือเพราะเหตุอื่นใด โดยจะแจงใหผูรับจางทราบเปน 
ลายลกัษณอักษร ภายในกําหนดระยะเวลาไมเกินกวา ๗ วัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือของผูรับจางขอเพิ่มคาจาง 
และผูรับจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได โดยแจงใหผูวาจางทราบลวงหนาไมนอยกวา ๓๐ วัน กอนวันบอกเลิกสัญญา 
ในกรณีน้ีผูรับจางจะไมเรียกรองคาเสียหายใด ๆ ทัง้สิ้นจากผูวาจาง 
 



-๓- 
 
            ๗. วงเงินในการจัดหา  
                 เงินงบประมาณโครงการ ……………………………… บาท          

            ๘. หลักประกันซอง  
                 ในการจัดจางครั้งน้ี ผูประสงคจะเสนอราคาตองวางหลักประกันซองประกวดราคาจางเหมา              
ทําความสะอาดดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส เปนเงิน ……………………..…. บาท (……………………………………………) 
โดยหลักประกันซองจะตองมีระยะเวลาการคํ้าประกันต้ังแตวันย่ืนซองขอเสนอทางดานเทคนิคครอบคลุมไปจนถึง
วันสิ้นสุดการยืนราคา (หลักประกันซองตองมีผลใชบังคับไมนอยกวา...........วัน)     

             ๙. ผูมีสิทธิเสนอราคาท่ีเขารวมการเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังตอไปน้ี มิฉะน้ันจะตองถูกริบหลักประกันซอง 
                 ๙.๑ ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทนจะตองมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคาตามวัน เวลา 
และสถานที่ที่กําหนด 
                 ๙.๒ ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทนที่มาลงทะเบียนแลวตอง LOG IN เขาสูระบบ  
                 ๙.๓ ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทนที่ LOG IN แลว จะตองดําเนินการเสนอราคา โดยราคาที่เสนอในการ
ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส จะตองตํ่ากวาราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ 
                 ๙.๔ หามผูมีสิทธิเสนอราคาถอนการเสนอราคา และเมือ่การประกวดราคาฯ เสร็จสิ้นแลวจะตองยืนยัน
ราคาตอผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ราคาที่ยืนยันจะตองตรงกับราคาที่เสนอหลังสุด 

๑๐. คาใชจายตลาดกลาง 
                ผูมีสิทธิเสนอราคาที่ไดรับคัดเลือกใหเปนผูชนะการเสนอราคาจะตองรับผิดชอบคาใชจายในการ
ใหบริการเสนอราคาฯ และคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ทั้งน้ี คาใชจายดังกลาว 
จะคํานวณจากวงเงินตามสัญญาที่มหาวิทยาลัยไดทํากับผูชนะการเสนอราคาตามโครงการน้ี ในอัตรารอยละ ..........   
แตไมเกิน ......................... บาท โดยผูชนะการเสนอราคาจะตองชําระคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ ใหกับ 
ผูใหบริการตลาดกลางฯ ในอัตราที่กําหนดโดยตองชําระเพียงงวดเดียวภายใน ๓๐ วัน นับแตไดรับใบแจงหน้ีจาก 
ผูใหบริการตลาดกลางฯ ทั้งน้ี ผูใหบริการตลาดกลางฯ จะสงใบแจงหน้ีใหผูชนะการประกวดราคาตอเมือ่ 
คณะกรรมการประกวดราคาไดประกาศผลการจัดซื้อจัดจางตามโครงการน้ีแลว    

      แตเมื่อผูชนะการเสนอราคาไดรับหนังสือนัดทําสัญญาตองรีบชําระคาใชจายในการใหบริการเสนอ
ราคาฯ ใหแกผูใหบริการตลาดกลางฯ ใหเรียบรอย ภายใน..........วัน และในวันทําสัญญาใหผูชนะการเสนอราคา
นําใบเสร็จรับเงินคาใชจายในการใหบริการเสนอราคาฯ ของผูใหบริการตลาดกลางฯ มาแสดงตอมหาวิทยาลัย
เพ่ือนํามาประกอบเปนสวนหน่ึงของสัญญา 

๑๑. สถานท่ีติดตอเพ่ือขอทราบขอมูลเพ่ิมเติม และสงขอเสนอแนะ วิจารณ หรือแสดงความคิดเห็น  
                สามารถสงขอคิดเห็นหรือขอเสนอแนะ วิจารณ เกี่ยวกับรางขอบเขตของงานน้ีไดที ่
                สถานที่ติดตอ .......................................................................................................................................                   

      โทรศัพท .......................................... 
                โทรสาร  .......................................... 
                เว็บไซต e-mail : ....................................... 
                สาธารณชนที่ตองการเสนอแนะ วิจารณ หรือมีความเห็น ตองเปดเผยช่ือและที่อยูของผูใหขอเสนอแนะ
วิจารณ หรือมีความเห็นดวย 



 
 
หมายเหตุ     อัตราคาใชจายตลาดกลาง 
 

วงเงินตามสัญญา อัตราคาบริการเสนอราคาฯ 
ไมเกิน 2,000,000 บาท 
2,000,001 - 10,000,000 บาท 
10,000,001 - 25,000,000 บาท 
สูงกวา 25,000,001 บาท ข้ึนไป 

6,000 บาท 
รอยละ 0.4   แตไมเกิน 10,000 บาท 
รอยละ 0.15 แตไมเกิน 20,000 บาท 
รอยละ 0.10 แตไมเกิน 30,000 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา (มบ.) ชลบุร ี

เรื่อง ประกวดราคาจาง………..….…(ชื่องาน)….………...... ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
................................................. 

มหาวิทยาลัยบูรพา (มบ.) ชลบุรีมีความประสงคจะประกวดราคาจาง………(ระบบจะดึงขอมูลรายละเอียด 

ตอนสรางโครงการมาระบุให)……..  ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  

ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมีคุณสมบัติ ดังตอไปน้ี ระบุเพิ่มเติมใหเปนเชนเดียวกับขอ ๓ ของเอกสารราง TOR 
แกไขไดที่เทมเพลทในข้ันตอนที่ ๕) 

๑. ตองเปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (ถาให 
ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลเทาน้ัน ก็ระบุเพิ่มเติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๕) 

๒. ตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวียนช่ือแลว หรือ 
ไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตาระเบียบของทางราชการ 

๓. ตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูประสงคจะเสนอราคารายอื่น และ/หรือตองไมเปน 
ผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการ 
ทางอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ ๑.๘  
ของเอกสารประกวดราคาจางฯ 

๔. ตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธ์ิหรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทยเวนแตรัฐบาลของ 
ผูประสงคจะเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธ์ิและความคุมกันเชนวาน้ัน 
          ๕. ตองปฏิบัติตามเงื่อนไขและขอกําหนดตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริต
แหงชาติ ดังน้ี 

   (๑) ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือวาเปนคูสัญญาที่ไมไดแสดงบัญชีรายรับรายจาย 
หรือแสดงบัญชีรายรับรายจายไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญตามประกาศคณะกรรมการปองกันและ
ปราบปรามการทุจริตแหงชาติ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการที่บุคคล
หรือนิติบุคคลเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๕๔ และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
              (๒) ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลทีไ่ดลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกสของ
กรมบัญชีกลางที่เว็บไซต ศูนยขอมูลจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 

    ทั้งน้ี ผูประสงคจะเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือก และหากมีการทําสัญญาซึ่งมีมูลคาต้ังแต 
๒,๐๐๐,๐๐๐.- บาท (สองลานบาทถวน) ข้ึนไป กับมหาวิทยาลัย ใหรับจายเงินผานบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน 
เวนแตการรับจายเงินแตละครั้งซึ่งมีมูลคาไมเกินสามหมื่นบาท สามารถรับจายเงินเปนเงินสดได และใหจัดทําบัญชี
แสดงรายรับรายจายตอกรมสรรพากร และปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริต
แหงชาติ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการที่บุคคลหรือนิติบุคคลเปน
คูสัญญากับหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๕๔ และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 
 



-๒- 
 
          ๖. ตองเปนนิติบุคคลและมีประสบการณและมีผลงานทําความสะอาดประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคา
จางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ในวงเงินไมนอยกวา.........................บาท (.............................................) สัญญาเดียว 
ระยะเวลาผลงานยอนหลังไมเกิน ......... ป นับถึงวันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และ 
เปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน 
หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หนวยงานอื่นของรัฐ หรือ
หนวยงานเอกชนที่มหาวิทยาลัยเช่ือถือ (ถาตองการกําหนดเรื่องผลงาน ก็ระบุเพิ่มเติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๕) แตตอง
พิจารณาดวยวาเมื่อกําหนดแลวเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมหรือไม และเมื่อกําหนดเปนเงือ่นไขแลวจะตอง
พิจารณาเอกสารดานเทคนิคตามที่กําหนดดวย) 

กําหนดยื่นซองเอกสารประกวดราคาจางเหมาบริการทําความสะอาดดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
ในวันที่ ............................... ต้ังแตเวลา ........... น. ถึงเวลา ........... น. ณ ...............................................................  
และกําหนดเสนอราคาในวันที ่................................... ต้ังแตเวลา .......... น. เปนตนไป 

ผูสนใจติดตอขอรับเอกสารประกวดราคาจางเหมาบริการทําความสะอาดดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
ไดที.่........................................................... ในวันที ่.......................... ถึงวันที่ .......................... ต้ังแตเวลา...........น. 
 ถึงเวลา ........... น. ดูรายละเอียดไดที่เว็บไซต www.buu.ac.th หรือสอบถามทางโทรศัพทหมายเลข...................  
ในวันและเวลาราชการ 

ประกาศ  ณ  วันที่  ……………………………………..        

 

 

                                                    (...............................................................) 
                                                                           .................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
-สําเนา- 

 

 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา (มบ.) ชลบุร ี

เรื่อง ประกวดราคาจาง………..….…(ชื่องาน)….………...... ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
................................................. 

มหาวิทยาลัยบูรพา (มบ.) ชลบุรีมีความประสงคจะประกวดราคาจาง………(ระบบจะดึงขอมูลรายละเอียด 

ตอนสรางโครงการมาระบุให)……..  ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  

ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมีคุณสมบัติ ดังตอไปน้ี ระบุเพิ่มเติมใหเปนเชนเดียวกับขอ ๓ ของเอกสารราง TOR 
แกไขไดที่เทมเพลทในข้ันตอนที่ ๕) 

๑. ตองเปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานที่ประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (ถาให 
ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนนิติบุคคลเทาน้ัน ก็ระบุเพิ่มเติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๕) 

๒. ตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานของทางราชการและไดแจงเวียนช่ือแลว หรือ 
ไมเปนผูที่ไดรับผลของการสั่งใหนิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเปนผูทิ้งงานตาระเบียบของทางราชการ 

๓. ตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูประสงคจะเสนอราคารายอื่น และ/หรือตองไมเปน 
ผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการ 
ทางอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ ๑.๘  
ของเอกสารประกวดราคาจางฯ 

๔. ตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธ์ิหรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทยเวนแตรัฐบาลของ 
ผูประสงคจะเสนอราคาไดมีคําสั่งใหสละสิทธ์ิและความคุมกันเชนวาน้ัน 
          ๕. ตองปฏิบัติตามเงื่อนไขและขอกําหนดตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริต
แหงชาติ ดังน้ี 

   (๑) ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมเปนผูที่ถูกระบุช่ือวาเปนคูสัญญาที่ไมไดแสดงบัญชีรายรับรายจาย 
หรือแสดงบัญชีรายรับรายจายไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญตามประกาศคณะกรรมการปองกันและ
ปราบปรามการทุจริตแหงชาติ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการที่บุคคล
หรือนิติบุคคลเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๕๔ และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
              (๒) ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลทีไ่ดลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกสของ
กรมบัญชีกลางที่เว็บไซต ศูนยขอมูลจัดซื้อจัดจางภาครัฐ 

    ทั้งน้ี ผูประสงคจะเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือก และหากมีการทําสัญญาซึ่งมีมูลคาต้ังแต 
๒,๐๐๐,๐๐๐.- บาท (สองลานบาทถวน) ข้ึนไป กับมหาวิทยาลัย ใหรับจายเงินผานบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน 
เวนแตการรับจายเงินแตละครั้งซึ่งมีมูลคาไมเกินสามหมื่นบาท สามารถรับจายเงินเปนเงินสดได และใหจัดทําบัญชี
แสดงรายรับรายจายตอกรมสรรพากร และปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริต
แหงชาติ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการที่บุคคลหรือนิติบุคคลเปน
คูสัญญากับหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๕๔ และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 
 



-๒- 
 
          ๖. ตองเปนนิติบุคคลและมีประสบการณและมีผลงานทําความสะอาดประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคา
จางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ในวงเงินไมนอยกวา.........................บาท (.............................................) สัญญาเดียว 
ระยะเวลาผลงานยอนหลังไมเกิน ......... ป นับถึงวันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และ 
เปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน 
หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หนวยงานอื่นของรัฐ หรือ
หนวยงานเอกชนที่มหาวิทยาลัยเช่ือถือ (ถาตองการกําหนดเรื่องผลงาน ก็ระบุเพิ่มเติมเองในเทมเพลทที่ข้ันตอนที่ ๕) แตตอง
พิจารณาดวยวาเมื่อกําหนดแลวเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมหรือไม และเมื่อกําหนดเปนเงือ่นไขแลวจะตอง
พิจารณาเอกสารดานเทคนิคตามที่กําหนดดวย) 

กําหนดยื่นซองเอกสารประกวดราคาจางเหมาบริการทําความสะอาดดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
ในวันที่ ............................... ต้ังแตเวลา ........... น. ถึงเวลา ........... น. ณ ...............................................................  
และกําหนดเสนอราคาในวันที ่................................... ต้ังแตเวลา .......... น. เปนตนไป 

ผูสนใจติดตอขอรับเอกสารประกวดราคาจางเหมาบริการทําความสะอาดดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
ไดที.่........................................................... ในวันที ่.......................... ถึงวันที่ .......................... ต้ังแตเวลา...........น. 
 ถึงเวลา ........... น. ดูรายละเอียดไดที่เว็บไซต www.buu.ac.th หรือสอบถามทางโทรศัพทหมายเลข...................  
ในวันและเวลาราชการ 

ประกาศ  ณ  วันที่  ……………………………………..        

                                   (ลงชื่อ)             …………………….. 

                                                    (...............................................................) 
                                                                           .................................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 
        สําเนาถูกตอง 
 
 
(.........................................) 
      นักวิชาการพัสดุ 
 


