[image: ]                           บันทึกข้อความ
ส่วนงาน                                                  โทร.			
ที่                                                         วันที่           
เรื่อง ขอดูเอกสาร/ขอสำเนาเอกสาร
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน   ผู้อำนวยการกองคลังและทรัพย์สิน

	ด้วย.............................................................มีความประสงค์       ขอดูเอกสาร        ขอสำเนาเอกสาร
เหตุผล..........................................................................................................................................ดังต่อไปนี้
          
	ลำดับที่
	วันที่จ่าย
	เลขที่เอกสารจ่าย(PV)
	เลขที่เอกสาร (AP)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



ทั้งนี้ให้ประสานงานกับ......................................................................เบอร์โทรศัพท์...............................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและให้ความอนุเคราะห์


					        ลงชื่อ…………………………………………………
     (.....................................................)
					        ตำแหน่ง..................................................(หัวหน้าส่วนงาน/หน่วยงาน)
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