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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ........................................................................  โทร.......................................
ที่  อว ..........................................                                     วันที่ ……………………………………………………
เรื่อง
ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปีงบประมาณ พ.ศ.........(ปีงบประมาณที่เกิดค่าใช้จ่าย).............
เรียน
อธิการบดี


     ด้วย...................................................... มีความประสงค์ขอเบิก....................................................
เป็นจำนวนเงิน........................บาท (...........................................) ซึ่งเป็นค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ..............(ปีงบประมาณที่เกิดค่าใช้จ่าย)................และไม่สามารถเบิกจ่ายได้ทันภายในปีงบประมาณ พ.ศ..............
 .....(ปีงบประมาณที่เกิดค่าใช้จ่าย)........... เนื่องจาก.................................................................................................
.............................................................................................................จึงทำให้ไม่สามารถอนุมัติเบิกจ่ายเงินได้ทัน 


     ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบแล้ว และขอรับรองว่าเงินค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปีที่ขอเบิกข้างต้นมีเงินงบประมาณรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ..............(ปีงบประมาณที่เกิดค่าใช้จ่าย)................. คงเหลือเพียงพอ


      จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเงินค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี  พ.ศ.........(ปีงบประมาณที่เกิดค่าใช้จ่าย)........โดยขอเบิกจากเงินรายได้....(ส่วนงาน)...... ประจำปีงบประมาณ พ.ศ......(ปีงบประมาณปัจจุบัน)....
แผนงาน...............งาน......................... งบ....................... หมวด........................ เป็นจำนวนเงิน...............................(...........................................................)
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