
ล ำดับ แผนภูมิสำยงำน ผู้รับผิดชอบ ข้ันตอน/วิธีกำรด ำเนินงำน/ เอกสำรท่ีเก่ียวข้อง ระยะเวลำ

(FLOW CHART) รำยละเอียด ด ำเนินกำร

1   รับเร่ืองจำกผู้ตรวจ

  ใบส ำคัญท่ัวไป(บคต้ังAP Ref Po)       

เจ้ำหน้ีจะมีเลขท่ีเอกสำรข้ึนต้นRE…….

แยกเร่ืองเบิกตามประเภทการ

จ่ายเงิน
กำรเงินจ่ำย -   เช็ค

2 -  เงินสด

-  เงินโอน

กำรเงินจ่ำย 10 นำที

3   ใบส ำคัญท่ัวไป(บคต้ังAP Ref Po)

4 บันทึกในระบบBUU ERP FIORI กำรเงินจ่ำย

- ปิดสถำนะกำรเบิกเงินเพ่ือท ำกำร

บันทึกจ่ำยในระบบ SAP
  ใบส ำคัญท่ัวไป(บคต้ังAP Ref Po) 15-20 นำที

- บันทึกจ่ำยในระบบSAP โดยใช้ 1-2 ช่ัวโมง

5 บันทึกจ่ำยในระบบSAP กำรเงินจ่ำย T-code F-53 - ใบส ำคัญจ่ำย

T-code T-code S_POO_07000134
- หนังสือรับรองกำรหัก

ภำษี ณ ท่ีจ่ำย

6 สรุปยอดโอนipay 10 นำที

สรุปใบส ำคัญจ่ำยลงในตำรำง

EXCELเพ่ือส่งให้ผู้ท ำโอนเงิน 

KTB-IPAY ด ำเนินกำรต่อไป

- บันทึกสแกนบำร์โค้ดในเอกสำร

ใบส ำคัญท่ัวไป
บันทึกในระบบติดตำมเอกสำร

ข้ันตอนกำรโอนเจ้ำหน้ีบริษัท/หจก./ร้ำนค้ำ

ของนำงสำวธัญญรัตน์  บุญเรือน ต ำแหน่ง นักวิชำกำรเงินและบัญชี

แยกประเภทกำรจ่ำยเงิน
  ใบส ำคัญท่ัวไป(บคต้ังAP Ref Po) 10 นำที



           หมำยถึง จุดเร่ิมต้น และจุดส้ินสุด                หมายถึง กระบวนการ

           หมายถึง  เส้นทางการด าเนินงาน                หมายถึง การตัดสินใจ/เง่ือนไข

           หมายถึง  การข้ึนหน้าใหม่




