
ล ำดับท่ี แผนภูมิสำยงำน ผู้รับผิดชอบ ข้ันตอน/วิธีกำรด ำเนินงำน/ เอกสำรท่ีเก่ียวข้อง ระยะเวลำ

(FLOW CHART) รำยละเอียด ด ำเนินกำร
1 งานการเงิน ประมวลผลข้อมูลโอนเงินเดือน

จากระบบเงินเดือน
ตารางสรุปรายการจ่าย
เงินเดือนประจ าเดือน

20 นาที

2 งานการเงิน น าข้อมูลภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย จาก
ระบบเงินเดือน ของบุคลากร  
ทุกประเภทมารวมกัน

ตารางสรุปข้อมูลการ
หักภาษี ณ ท่ีจ่าย จาก
ทุกประเภทบุคลากรท่ี
น าส่งภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย

30 นาที

3 งานการเงิน 1 บันทึกไฟล์จาก Excel เป็น 
ไฟล์ CSV UTF-8 (delimited)
 และบันทึกเป็น TEXT ไฟล์    
 2.น า Text ไฟล์เข้าระบบ RD 
Prep

ได้ไฟล์ข้อมูลท่ีแปลง
จากระบบ RD Prep

30 นาที

4 งานการเงิน 1. ตรวจสอบข้อมูล และ
ยอดเงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย ใน
รายละเอียดจากระบบ E-Filling

1. ได้แบบย่ืนแสดง
รายการหักภาษี ณ ท่ี
จ่ายและใบแนบ ภงด 1
 ท่ีแสดงว่าเป็นแบบเพ่ือ
ตรวจสอบ

30 นาที

5 งานการเงิน 1. Download ไฟล์ แบบย่ืน
แสดงรายการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย
และใบแนบ ภงด 1

1. ได้แบบย่ืนแสดง
รายการหักภาษี ณ ท่ี
จ่ายและใบแนบ ภงด 1

ภายใน 3 วัน
หลังจาก
ด าเนินการ
เสร็จส้ิน

             หมายถึง จุดเร่ิมต้น และจุดส้ินสุด                              หมายถึง  กระบวนการ

             หมายถึง การข้ึนหน้าใหม่                              หมายถึง  การตัดสินใจ/เง่ือนไข

               หมายถึง เส้นทางการด าเนินงาน

ข้ันตอนกำรน ำส่งข้อมูลเงินภำษีเงินได้หัก ณ ท่ีจ่ำย ในระบบ E-Filling
จัดท ำโดย นำงนภำพร  จักรวำลกุล  ต ำแหน่งนักวิชำกำรเงินและบัญชี

ประมวลผลข้อมูล
จากระบบเงินเดือน

ตรวจสอบยอดรวม 
ภงด 1 ประจ าเดือน

แปลงข้อมูลผ่านระบบ
RD Prep

น าข้อมูลเข้า
ระบบ

E-Filling

ยืนยันการน าส่งข้อมูล
ใน E-Filling

ไม่ถูกต้อง

ถูกต้อง


