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จัดทำโดย 

 

นางสาวนราวดี ภาชนะ 

นักวิชาการเงินและบัญชี 

กองคลังและทรัพยสิน มหาวิทยาลัย 

  



คำนำ 

 คูมือพิมพรายงานรายไดแผนดิน ระบบบัญชี BUU-ERP ของมหาวิทยาลัยบรูพา ฉบับนี้จัดทำข้ึนเพ่ือเปน

แนวทางในการจัดทำรายงานรายไดแผนดิน ระบบบัญชี BUU-ERP ของมหาวิทยาลัยบรูพา อยางถูกตองและมี

ประสิทธิภาพ คูมือเลมนี้ประกอบดวยข้ันตอนและวิธีการตางๆ ท่ีจำเปนในการรวบรวมและนำเสนอขอมูลรายได

แผนดินอยางเปนระบบและชัดเจน การจัดทำรายงานรายไดแผนดิน ระบบบัญชี BUU-ERP ของมหาวิทยาลัยบรู

พา เปนกระบวนการท่ีสำคัญในการบริหารจัดการทรัพยากรของมหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือใหการใชจายงบประมาณ

เปนไปอยางโปรงใสและมีประสิทธิภาพ คูมือเลมนี้จึงถูกออกแบบมาเพ่ือชวยใหผูท่ีเก่ียวของสามารถดำเนินการได

อยางถูกตองและรวดเร็ว 

 หวังวาคูมือฉบับนี้จะเปนประโยชนแกผูใชทุกทาน และชวยเสริมสรางความเขาใจในกระบวนการจัดทำ

รายงานรายไดแผนดิน ระบบบัญชี BUU-ERP ของมหาวิทยาลัยบรูพา ใหดียิ่งข้ึน 

 

 

         นางสาวนราวดี ภาชนะ 

         นักวิชาการเงินและบัญชี 
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ข้ันตอนการ พิมพรายงานรายไดแผนดิน ระบบบัญชี BUU-ERP ของมหาวิทยาลัยบรูพา 

 

1. เขาใชงานระบบผานโปรแกรม SAP-GUI 

 โดยกดดับเบิลคลิก (Double Click) ท่ีไอคอนหนา Desktop จะแสดงหนาจอตามภาพท่ี 1 แลวทำไดคลิก

ท่ี Log On เพ่ือทำการเขาสูระบบ 

 

ภาพท่ี 1 การเขาสูระบบบัญชี BUU-ERP 

 

2. เขาสูระบบโดย ระบุ User เปน 0205acc01 (ผูใชงาน) แลวระบุ Password ******** (รหัสผาน) แลวกด 

Enter ท่ีแปนพิมพ 
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ภาพท่ี 2 การเขาสูระบบบัญชี BUU-ERP (ตอ) 

3. เขาสูระบบบัญชี BUU-ERP เรียบรอย เม่ือตองการพิมพรายงานรายไดเงินแผนดิน สามารถเขาโดยใช 

Transaction Code หรือ เรียกสั่นๆวา T-code 

 

ภาพท่ี 3 การเขาสูระบบบัญชี BUU-ERP (ตอ) 
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4. เม่ือตองการพิมพรายงานรายไดเงินแผนดิน สามารถเขาโดยใช Transaction Code หรือ เรียกสั่นๆวา T-code 

โดยระบุ T-code : ZGLR02 แลวกดปุม Enter ท่ีแปนพิมพ

 

ภาพท่ี 4 การเขาสูระบบพิมพรายงานรายไดเงินแผนดิน 
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5. แสดงหนาโปรแกรมพิมพรายงานเงินไดแผนดิน โดยใหระบุวัน เดือน ป ท่ีตองการตรวจสอบ ในท่ีนี้ขอ

ยกตัวอยาง วันท่ี 1 เดือน กรกฎาคม ป 2024 ถึงวันท่ี 31 เดือน กรกฎาคม ป 2024 

 

ภาพท่ี 5 หนาโปรแกรมพิมพรายงานเงินรายไดแผนดิน (ตอ) 

 

6. แสดงรายงานเงินรายไดแผนดิน ของวันท่ี 1 เดือน กรกฎาคม ป 2024 ถึงวันท่ี 31 เดือน กรกฎาคม ป 2024 

แลวทำการพิมพรายงานออกเพ่ือสงตองใหเจาหนาท่ีการเงินตรวจสอบและเซ็นเอกสารในทุกๆเดือน 

 

ภาพท่ี 6 หนารายงานเงินรายไดแผนดิน 
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