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เอกสารการตรวจนับวัสดุระบบ BUU-ERP
ระบบบริหารวัสดุ (Inventory Management)



รายละเอียดการตรวจนับวัสดุ

การสรางเอกสารการตรวจนับ (MI31)1
การแสดงรายงานการตรวจนับวัสดุกอนตรวจนับ (ZIMR02)2
การบันทึกผลการตรวจนับ (MI04)3
การแสดงรายการผลตางการตรวจนับ (MI20)4

การบันทึกผลตางการตรวจนับ (MI07)6
การแสดงรายงานการตรวจนับวัสดุหลังตรวจนับ (ZIMR02)7

การแกไขบันทึกผลการตรวจนับ (MI05)5
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คณะกรรมการตรวจนับวัสดุ

กระบวนการตรวจนับวัสดุประจําป (1)

เจาหนาที่พัสดุสวนงาน/หนวยงาน

1. สรางเอกสารการตรวจนับวัสดุ

(T-Code: MI31)

2. พิมพรายงานการตรวจนับวัสดุ

สงใหคณะกรรมการฯ 

(T-Code: ZIMR02)

3. คณะกรรมการฯ ตรวจนับจํานวนวัสดุ

4. สงรายงานการตรวจนับวัสดุ ใหเจาหนาท่ีพัสดุ
5. บันทึกผลการตรวจนับวัสดุ

(T-Code: MI04)
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คณะกรรมการตรวจนับวัสดุ

กระบวนการตรวจนับวัสดุประจําป (กรณีพบผลตางการตรวจนับ) (2)

เจาหนาที่พัสดุสวนงาน/หนวยงาน

6. คณะกรรมการฯ ตรวจนับจํานวนวัสดุท่ีมีผลตาง5. บันทึกผลการตรวจนับวัสดุ และพบผลตางการตรวจนับ

สงรายงานฯ วัสดุท่ีมีผลตาง ใหคณะกรรมการฯ ตรวจนับวัสดุ

7. กรณีไมพบผลตาง เจาหนาท่ีพัสดุแกไขบันทึกผลการตรวจนับวัสดุ (MI05)

กรณีพบผลตาง เจาหนาท่ีพัสดุบันทึกผลตางการตรวจนับวัสดุ (MI07)
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กระบวนการตรวจนับวัสดุประจําป (3)

เจาหนาที่พัสดุสวนงาน/หนวยงาน

8. พิมพรายงานการตรวจนับวัสดุหลังตรวจนับ

(T-Code: ZIMR02)



การสรางเอกสารการตรวจนับ

T-Code : MI31

01
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1. การสรางเอกสารการตรวจนับ (MI31) (1)
1. ระบุ Plant : 0200 สํานักงานอธิการบดี

2. ระบุ Storage Location : 1000 คลังวัสดุ

3. ระบุ Material Type : Z101-Z117 (ไมเอาวัสดุอ่ืน ๆ (118) )

4. เลือก Select Data and Issue Log : ตองการ

ใหระบบแสดงรายการที่จะทําการสรางเอกสารตรวจ

นับ เพ่ือเลือกสรางบางรายการได

5. ระบุ Maximum No. of Material: 

ระบุจํานวนรายการวัสดุตอ 1 เอกสาร
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1. การสรางเอกสารการตรวจนับ (MI31) (2)

6. Unrestricted Use : เลือกสถานะวัสดุพรอมใช

7. Planned Count Date : ระบุวันที่ทําการวางแผนวาจะตรวจนับวัสดุ

8. Execute : กดเพ่ือ

ประมวลผลขอมูล
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1. การสรางเอกสารการตรวจนับ (MI31) (3)

10. Create Documents : บันทึกเอกสาร 

ระบบจะแสดงเลขที่เอกสารในชอง PhysInvDoc

9. กดเพ่ือเลือกรายการทัง้หมด

ที่จะทําการตรวจนับวัสดุ
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1. การสรางเอกสารการตรวจนับ (MI31) (4)

11. ระบบแสดงเลขที่เอกสารในชอง PhysInvDoc



การแสดงรายงานการตรวจนับวัสดุกอนตรวจนับ

T-Code : ZIMR02

02
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2. การแสดงรายงานการตรวจนบัวัสดุ (ZIMR02) (1)

1. ระบุเลขที่เอกสาร Physical Inventory Document

2. เลือกแสดงรายช่ือคณะกรรมการ

หากตองการใหระบบแสดงรายช่ือ 

3. Execute : กดเพ่ือ

ประมวลผลขอมูล
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2. การแสดงรายงานการตรวจนบัวัสดุ (ZIMR02) (2)

4. ระบุรายช่ือคณะกรรมการ

ตรวจนับวัสดุประจําป

5. กดปุมบันทกึ

6. กด “Yes” เพ่ือบันทึกขอมูล
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2. การแสดงรายงานการตรวจนบัวัสดุ (ZIMR02) (3)

7. กดรายงานการตรวจนับวัสดุคงเหลอื
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2. การแสดงรายงานการตรวจนบัวัสดุ (ZIMR02) (4)



การบันทึกผลการตรวจนับ

T-Code : MI04
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3. การบันทึกผลการตรวจนับ (MI04) (1)

2. ระบุวันที่ตรวจนับวัสดุประจําป
3. ระบุปที่ตองการตรวจนับวัสดปุระจําป

4. กดเคร่ืองหมายถูก หรือ กด enter

1. ระบุเลขที่เอกสาร Physical Inventory Document
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3. การบันทึกผลการตรวจนับ (MI04) (2)

5. ระบุจํานวนวัสดุที่ตรวจนับไดจริง

6. กรณีนับได 0 ใหทําเคร่ืองหมาย

ถูกที่ชอง Zero Count

7. กดปุมบันทกึ



การแสดงรายการผลตางการตรวจนับ

T-Code : MI20

04
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4. การแสดงรายการผลตางการตรวจนบั (MI20) (1)
1. ระบุ Plant : 0200 สํานักงานอธิการบดี

2. ระบุ Storage Location : 1000 คลังวัสดุ

4. เลือก Single List

5. Execute : กดเพ่ือ

ประมวลผลขอมูล

3. ระบุเลขที่เอกสาร Physical Inventory Document
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4. การแสดงรายการผลตางการตรวจนบั (MI20) (2)

6. ระบบแสดงผลตางใน

ชอง Difference qty



การแกไขบันทึกผลการตรวจนับ

T-Code : MI05
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5. การแกไขบันทึกผลการตรวจนับ (MI05) (1)

1. ระบุเลขที่เอกสาร Physical Inventory Document

2. ระบุ Fiscal Year
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5. การแกไขบันทึกผลการตรวจนับ (MI05) (2)

4. กรณีนับได 0 ใหทํา

เคร่ืองหมายถูกที่ชอง 

Zero Count

3. ระบุจํานวนวัสดุที่ตองการแกไข

5. กดปุมบันทกึ



การบันทึกผลตางการตรวจนับ

T-Code : MI07
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6. การบันทึกผลตางการตรวจนับ (MI07) (1)

1. ระบุเลขที่เอกสาร Physical Inventory Document

2. ระบุ Fiscal Year

3. ระบุวันที่ตรวจนับวัสดุประจําป
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6. การบันทึกผลตางการตรวจนับ (MI07) (2)

4. กดปุมบันทกึ
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6. การบันทึกผลตางการตรวจนับ (MI07) (3)

5. ระบบจะแสดงขอความ Diff’s in phys. Inv doc. 1XXXXXXXXX posted with 

m. doc. 49XXXXXXXX 



การแสดงรายงานการตรวจนับวัสดุหลังตรวจนับ

T-Code : ZIMR02
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7. การแสดงรายงานการตรวจนับวัสดุหลังตรวจนับ (ZIMR02) (1)

1. ระบุเลขที่เอกสาร Physical Inventory Document

2. เลือกแสดงรายช่ือคณะกรรมการ

หากตองการใหระบบแสดงรายช่ือ 

3. Execute : กดเพ่ือ

ประมวลผลขอมูล
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7. การแสดงรายงานการตรวจนับวัสดุหลังตรวจนับ (ZIMR02) (2)
4. กดรายงานการตรวจนับวัสดุคงเหลอืหลังตรวจนับ
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7. การแสดงรายงานการตรวจนับวัสดุหลังตรวจนับ (ZIMR02) (3)

5. กดพิมพรายงาน



Thank You
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