






1 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ตั้งหนีส้วัสดกิารค่ารักษาพยาบาล/ค่าการศึกษาบุตร  
สิทธิข้าราชการ จากเงนิทดรองจ่ายกองคลงัฯ 
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ตั้งหนีส้วัสดกิารค่ารักษาพยาบาล/ค่าการศึกษาบุตร สิทธิข้าราชการ 
จากเงนิทดรองจ่ายกองคลงัฯ 
1. เขา้ระบบ BUU-ERP 

 

2. เลือก BUU-ERP ใส่รหสัผา่น  

 

 

3. ใส่รหสั User  และ Password เพื่อเขา้สู่ระบบ 
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4. ท าการตั้งหน้ี ใส่ T-Code  FB60   กด Enter   จะปรากฎดงัภาพถดัไป  
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5. กรอกขอ้มูลการตั้งหน้ี  

5.1 Tab             Basic data 

5.1.1 Vendor (ช่ือขา้ราชการบ านาญ ขา้ราชการ ลูกจา้งประจ า ฯลฯ) 
5.1.2 Invoice date (วนัท่ีตั้งหน้ี) 
5.1.3 Document Type (เลือก 48 เงินทดรองจ่ายกองคลงั) 
5.1.4 Amount (ใส่จ  านวนเงินเบิก) 
5.1.5 Bus.Place/Sectn  (ใส่ 0000) 
5.1.6 Text (ใส่ค  าอธิบาย) 
5.1.7 กด Enter 

 

***กรณีเป็นค่าเล่าเรียนบุตรใส่ค าอธิบาย*** 
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5.2 Tab           Payment 

5.2.1 Payt Meth.ใส่ a 

 

5.3 Tab          0 Items (No entry variant selected) 

5.3.1 G/L acct ใส่ รหสับญัชีค่าใชจ่้าย 

***กรณีเป็นค่าเล่าเรียนบุตร*** 
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5.3.2 กด ดบัเบ้ิลคล๊ิก 

 

5.3.3 Amount ใส่ จ  านวนเงิน 

5.3.4 Business place ใส่ 0000 

5.3.5 Fund ใส่ แหล่งเงิน 

5.3.6 Cost Center ใส่ ส่วนงาน/หน่วยงาน 

5.3.7 Functional Area ใส่ แผนงาน/งาน 
5.3.8 กด Enter 
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  5.3.9    กด Back จะปรากฏดงัรูปถดัไป 

 

 

  5.3.10 กด Simulate จะปรากฎดงัรูปถดัไป
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5.3.11 กด Back จะปรากฎดงัรูปถดัไป 

 

 

***กรณีเป็นค่าเล่าเรียนบุตร*** 
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  5.3.12 กด SAVE        

 

5.3.13 จดเลขใบส าคญัทัว่ไป 
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6. พิมพใ์บส าคญัทัว่ไป ใส่ T-Code   ZAPF01 

6.1 เลือกใบส าคญัทัว่ไป (AP) 

6.2 Document Number ใส่เลขใบส าคญัทัว่ไป (4074******) 

6.3 กดปุ่ม execute     

 

 6.4 กด Print preview  
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 6.5 กด Print 

 

***กรณีเป็นค่าเล่าเรียนบุตร*** 
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7. เขา้ระบบ BUU ERP Fiori 

7.1 ใส่ User 

7.2 ใส่ Password 

7.3 กด Enter 

 

 7.4 เลือก จดัการใบขออนุมติัเบิกเงิน 
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 7.5 ไปท่ี New Payment Approval 

 

 7.6 Fiscal Year ใส่ ปีงบประมาณเป็น คศ. 

 7.7 Business Area ใส่หน่วยงานท่ีจะ Fiori 

 7.8 Subject ใส่ช่ือเร่ือง 

 7.9 To ใส่ รอง*** 

 7.10 Detail ใส่รายละเอียดในการขออนุมติัเบิก 
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 7.11 กด +Add FI Document  

 

 7.12 เลือก Document (4074******) 
 7.13 กด OK 
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7.14 กด Upload 

 

 7.15 เลือกไฟล ์ท่ีจะUpload  

 7.16 กด Open จะปรากฏดงัรูปถดัไป 
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7.17 Payment Type เลือก เบิกจ่ายเงินทดรองส่วนงาน/ส่งใชเ้งินยมืจากเงินรองจ่าย 

 

 7.18 Initiator ใส่ ช่ือผูจ้ดัท า 

 7.19 Reviewer เลือก ผูต้รวจ 

 7.20 Endorsee  เลือก ผูอ้  านวยการฯ 

 7.21 Approver เลือก รอง** 
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7.22 กด Save 

 

 7.23 กด OK 

 7.24 จดเลข A********* กด OK
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 7.25 กด Submit Approval 

 

 7.26 กด OK 
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 7.27 กด OK จะปรากฎดงัรูปถดัไป 
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ค่ารักษาพยาบาล/ค่าเล่าเรียนบุตรในระบบ New GFMIS Thai  
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ค่ารักษาพยาบาล/ค่าเล่าเรียนบุตรในระบบ New GFMIS Thai  

1. แยกเร่ืองเป็นค่ารักษาพยาบาลและค่าเล่าเรียนก่อน โดยแยกเป็นคณะ  

แยกช่ือบญัชีค่ารักษา –ค่ารักษาพยาบาลขา้ราชการและลูกจา้งประจ าประเภทคนไขน้อก -โรงพยาบาลรัฐ 

–ค่ารักษาพยาบาลขา้ราชการและลูกจา้งประจ าประเภทคนไขน้อก-โรงพยาบาลเอกชน 

–ค่ารักษาพยาบาลขา้ราชการบ านาญประเภทคนไขน้อก-โรงพยาบาลรัฐ 

–ค่ารักษาพยาบาลขา้ราชการบ านาญประเภทคนไขใ้น-โรงพยาบาลเอกชน                                                     

แยกช่ือบญัชีค่าเล่าเรียน -เงินช่วยการศึกษาบุตร  (ขา้ราชการและลูกจา้งประจ า) 

–เงินช่วยการศึกษาบุตร (ขา้ราชการบ านาญ)  

2. ไปท่ีทะเบียนคุมเบิกงบกลางใน Excel             

2.1 ใส่เลขท่ี AP     2.2 ประเภท เช่น บ านาญ,ขา้ราชการฯ   2.3  เลขท่ี อ้างองิ P*********      

 2.4 แหล่งเงิน  2.5 รหสับญัชีแยกประเภท    2.6 รหสังบประมาณ GF    2.7 หน่วยงานท่ีขอเบิก 

2.8 ประเภท - ค่ารักษาพยาบาล-คนไขน้อก       

        - ค่ารักษาพยาบาล-คนไขใ้น              ใส่จ านวนเงิน  SUM ยอดของแต่ละ P******** 

      - ค่าเล่าเรียน                 

 

2.1 

2.2 2.3 

 

2.4 

 

2.5 

 2.6 

 

2.7

7 

 

2.8 
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3.    โหลด GF           ระบบเบิกจ่าย           ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไม่อา้งอิงใบสั่งซ้ือฯ (ขบ 02)                              

การอา้งอิง  P*********            ขอ้มูลทัว่ไป             ประเภทรายการขอเบิก เพ่ือชดใช้ใบส าคญั             

วธีิการช าระเงิน จ่ายผ่านบัญชีเงนิฝากธนาคารของหน่วยงาน           แหล่งของเงิน **10210             

(**คือปีงบประมาณ)         เลขท่ีบญัชี 386-0-16447-3          รายการขอเบิก        

 
 

 

 

 

 



23 
 

     รายการขอเบิก           รหสับญัชีแยกประเภท             รหสัศูนยต์น้ทุน 2309100000             

รหสักิจกรรมหลกั 90909000000000000           รหสังบประมาณ              จ  านวนเงิน                     

จดัเก็บรายการน้ีลงตาราง  (จะปรากฏรายการในตาราง)           

 

         
กดจ าลองการบนัทึก             จะข้ึนมา 2 บรรทดั              กดบนัทึกขอ้มูล (กรณไีม่มีข้อผดิพลาด)                                                      

      
(กรณีพบข้อผดิพลาด)  กดกลบัไปแก้ไขข้อมูล
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พิมพร์ายงาน 1 ใบ             
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4.    ไปท่ีทะเบียนคุมงบกลางใน Excel             ใส่เลขท่ี SAP ขอเบิก   คียเ์สร็จแลว้พิมพ ์1 ใบ 

  
 

5.  แนบชุดเอกสารใหห้วัหนา้งานอนุมติั มีดงัน้ี  

4.1 ใบทะเบียนคุมงบกลางใน Excel  

4.2 รายงานการขอเบิกเงินคงคลงั (GF) 

      6.    หวัหนา้งานอนุมติัเสร็จเอาไปให้งานบญัชี รอเงินโอนจากคลงัเขา้บญัชีมหาวทิยาลยั    แลว้งานบญัชีจะ

เอามาใหเ้พื่อท าจ่ายคืนเงินทดรองจ่าย 

 

 

 






