
 
 

 

คู่มือการออกเสร็จรับเงิน
อิเล็กทรอนิกส ์ 

ผ่านระบบ SAP Fiori 

การรับเงินบริจาค  

กรณีรับจากบุคคลธรรมดา 

และไม่มีชื่อผู้บริจาคในระบบ SAP  

 

 
จัดท าโดย 

นางสาวจันทิมา สิงห์ทอง 

นางสาวธิมาพร ไพรอนันต ์

 



 
 

คู่มือการออกเสร็จรับเงนิอิเล็กทรอนิกส ์ผ่านระบบ SAP Fiori การรบัเงินบริจาค 
กรณีรับจากบุคคลธรรมดา และไม่มีชื่อผู้บริจาคในระบบ SAP 

 

 

 

 

ใส่ User ที่ login เข้าใช้งานระบบ SAP 

 

ใส่ Password ที่ login เข้าใช้งานระบบ SAP 

 

เลือกโปรแกรมรับช าระ 

 

ใส่ Cashier ID  

 
ใส่ Password 

 



 
 

 

 

 

 

ใส่เลขบัตรประจ ำตัว

ประชำชน เป็นตัวเลขเท่ำนั้น 

ใส่ E-mail ที่ให้ระบบส่งใบเสร็จ 

ลบออก ใส่เฉพำะค ำน ำหน้ำ 

นำย, นำง, นำงสำว 

ใส่ชื่อ นำมสกุล 

ลบออก ที่อยู่ ใส่ได้ทั้ง      

2 บรรทัด 

ระบุส่วนงำนท่ีรับเงินบริจำค 

ระบุรหสั ONE03 เลือก พิมพ์ 

ระบุ แหล่งเงิน 

ระบุ แผนงำน/งำน 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่รหัสบัญชี ใส่จ ำนวนเงิน 

ใส่ค ำอธิบำยรำยที่ต้องกำรแสดงข้อควำมใน

ใบเสร็จรับเงิน ขึ้นต้นด้วย เงินบริจาค ก่อน

ข้อควำมเสมอ เพ่ือประโยชน์ในกำรลด

หย่อยภำษขีองผู้บริจำค 

เลือก รับบรจิำค 

เลือก เพิ่มรำยกำร 



 
 

 

 

 

 

กรณีรับเป็นเงินสด / เช็ค  

กรณีรับเป็นเงินโอน 

กรณีรับเป็นเงินสด / เช็ค 

กรณีรับเป็นเงินโอน 

ใส่เลขท่ีบัญชีตำมรูป  

เลือก เพิ่มรำยกำร 

เลือก เพิ่มรำยกำร 



 
 

 

 

 

 

ใส่เลขท่ีใบโอนตำมที่ฝ่ำยบัญชีแจ้ง 

เลือกใบโอนท่ีต้องกำรสังเกตวันทีท่ ำรำยกำรต้องตรงกับใบโอน 

เลื่อน score bar ไปทำงขวำมือ 

แก้ไขยอดเงินให้ตรงกับท่ีต้องกำรออกใบเสร็จ 

ยอดเงิน Amount Diff เป็น 0.00 

เลือก Go 

เลือก เพิ่มรำยกำร 

เลือก บันทึกและพิมพ์ 



 
 

 

 

 

ระบบให้เลขที่เอกสำร เพ่ือใช้พิมพ์ใบส ำคัญรับ 



 
 

 

 

 

เข้ำ sap ค ำสั่ง ZARF01 พิมพ์รำยงำนใบส ำคัญรับ 

ระบบแสดงหน้ำจอกำรโหลดใบเสร็จรับเงิน 

หำกต้องกำรเก็บไฟล์ใบเสร็จให้โหลดเก็บไว้ 



 
 

 

.  

 

แสดงตัวอย่ำงรำยงำน 



 
 

 

หลังพิมพ์ ลงช่ือ ผู้จัดท า และ ผู้ตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Print ส่ง 1 ชุด 



 
 

เข้ำ sap ค ำสั่ง ZARF04 พิมพ์รำยงำนสรุปกำรรับเงิน 

 

.  

 

ใส่รหัสจุดรับช ำระ 

เลือกใบเสร็จในระบบ 

แสดงตัวอย่ำงรำยงำน 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจยอดเงินรวมตรงกับที่ต้องน ำส่งประจ ำวันหรือไม่ 

สั่งพิมพ์รำยงำนใช้ 2 ชุด 



 
 

เข้ำ sap ค ำสั่ง ZARR05 ดูเลขที่ใบเสร็จรับเงินเพื่อกรอกในใบน ำส่งเงินประจ ำวัน 

 

 

.  

ใส่รหัสจุดรับช ำระ 

เลือกใบเสร็จในระบบ 

แสดงตัวอย่ำงรำยงำน 



 
 

 

 

 

ดูเลขที่ใบเสร็จที่ออกท้ังหมดเพ่ือน ำไปใส่ในใบน ำส่งสำมำรถใส่เป็นเลขท่ีแรก – เลขสุดท้ำยได้เลย ไม่

ต้องใส่ที่ละเลข เช่น 80016703011 – 3016 เป็นต้น 


