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บทท่ี 1 

บทน า 

หลักการและเหตุผล 

  ตามที่มหาวิทยาลัยบูรพาเป็นส่วนงานของรัฐ และตามที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 
22 ธันวาคม 2558 เห็นชอบแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาโครงการสร้างพ้ืนฐานระบบการช าระเงินแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งมีโครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการรับจ่ายเงินภาครัฐทางอิเล็กทรอนิกส์ในแผนงาน
โครงการ e-Payment ภาครัฐ เป็นโครงการภายใต้แผนยุทธศาสตร์ดังกล่าว   โดยในส่วนของ
กรมบัญชีกลางและหน่วยงานภาครัฐที่เกี่ยวข้องได้ปรับปรุงกฎระเบียบเพ่ือผลักดันด้านการรับจ่ายเงิน
ระหว่างหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชนให้เป็นการรับจ่ายเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ โยได้ก าหนดหลักเกณฑ์
วิธีปฏิบัติในการรับและจ่ายเงินของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ขึ้นส าหรับส่วนราชการที่ท า
ธุรกรรมกับธนาคารกรุงไทย จ ากดั (มหาชน) และเพ่ือให้ส่วนราชการสามารถปฏิบัติงานได้ถูกต้อง ดังนั้น
งานเงินเดือน  กองคลังและทรัพย์สินจึงได้จัดท าคู่มือการโอนเงินเดือนผ่านระบบ Krungthai Corporate 
Online เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในระบบ Krungthai Corporate Online 

วัตถุประสงค์ 

  1. เพื่อให้ทราบวิธีการปฏิบัติงานในระบบ Krungthai Corporate Online ซึ่งมีข้ันตอน
การปฏิบัติงานที่สามารถศึกษาและท าความเข้าใจได้ง่าย 

  2. เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในระบบ Krungthai Corporate Online 
ขอบเขตและข้อจ ากัด 

  1. การปฏิบัติงานในระบบ Krungthai Corporate Online เมื่อเกิดข้อผิดพลาดการท า
รายการไม่สมบูรณ์ จะไม่มีข้อความแจ้งเตือนกลับไปแก้ไขให้ถูกต้อง 

  2. เมนูการใช้งานต่าง ๆ ในระบบ Krungthai Corporate Online เป็นภาษาอังกฤษท า
ให้ยากในการท าความเข้าใจ 

ประโยชน์ที่ได้รับ 

  1. ท าให้สามารถปฏิบัติงานในระบบ Krungthai Corporate Online ได้อย่างถูกต้อง 
รวดเร็ว และประหยัดเวลาในการจัดท าเช็ค 

  2. ท าให้มีหลักฐานการจ่ายเงินที่น่าเชื่อถือและสามารถเก็บไว้เป็นฐานข้อมูลที่สะดวกใน
การค้นหา 

  3. ท าให้ผู้มีสิทธิรับเงินได้รับเงินถูกต้อง รวดเร็ว และได้รับการแจ้งเตือนเมื่อมีการโอน
เงินเข้าบัญชี 

 

 



 

 

บทท่ี 2 

การเข้าใช้งานระบบ Krungthai Corporate Online เบื้องต้น 

 2.1 เกี่ยวกับโปรแกรมและอุปกรณ์  

1. เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้ในการปฏิบัติงานจะต้องเชื่อมต่อ Internet 

2. ระบบปฏิบัติการข้ันต่ า  Windows XP SP3 หรือ OS X10.9  

3. เบราว์เซอร์ที่ใช้จะต้องมีเวอร์ชั่น ดังนี้  

 

4. ดาวน์โหลดและติดตั้ง โปรแกรม KTB Universal Data Entry เพ่ือใช้ในการเตรียมไฟล์ข้อมูล
ก่อน การอัพโหลดในเว็บไซต์ KTB  

2.2 ผู้ใช้งานระบบ Krungthai Corporate Online ประกอบด้วย  

1. ผู้ดูแลระบบ เรียกว่า Company Admin จะปฏิบัติหน้าที่อยู่ที่ส่วนราชการต้นสังกัด 
ประกอบด้วย Company Administrator Maker (ADMIN1) และ Company Administrator 
Authorizer (ADMIN2) 

 2. ผู้ใช้งานในระบบ เรียกว่า Company User ผู้ปฏิบัติงาน คือ หน่วยเบิกจ่ายทั้งในส่วนกลาง
และ ส่วนภูมิภาค ประกอบด้วย Maker (ผู้บันทึกรายการ) และ Authorizer (ผู้อนุมัติรายการ) แผนผังดัง
รูปที่ 1 รูปที่ 1 Company Admin Admin1 Admin2 ผู้ดูแลระบบ (ส่วนราชการต้นสังกัด) Company 
User Maker Authorizer ผู้ใช้ในระบบงาน (หน่วนเบิกจ่าย) ผู้บันทึกรายการ ผู้อนุมัติรายการ  

 



 

 

2.3 หน้าที่ผู้ใช้งานระบบ Krungthai Corporate Online 

1. ผู้ดูแลระบบ (ส่วนราชการต้นสังกัด) ประกอบด้วย  

1. Company Administrator Maker (ADMIN1) ท าหน้าที่บันทึกรายละเอียดผู้เข้าใช้
งาน ในระบบ ก าหนดสิทธิและหน้าที่ในการท ารายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคล  

2. Company Administrator Authorizer (ADMIN2) ท าหน้าที่อนุมัติการเพ่ิม/ลด
สิทธิและ หน้าที่ในการท ารายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคล 

 2. ผู้ใช้งานในระบบ (หน่วยเบิกจ่าย) ประกอบด้วย  
   1. Company User Makerท าหน้าที่ 3 ด้าน คือ  

1.1 ด้านการจ่ายเงิน คือ ท ารายการขอโอนเงิน ดูรายงานสรุปผลการโอนเงิน 
ตรวจสอบ การเคลื่อนไหวทางบัญชี  

1.2 ด้านการรับเงิน คือ จัดท ารายงานการรับเงินของส่วนราชการ รายงานสรุป
ความ เคลื่อนไหวทางบัญชี  

1.3 ด้านการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง คือ ส่งรายการให้กับ Authorizer 
ตรวจสอบ รายการส าเร็จและรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี  

2. Company User Authorizer ท าหน้าที่อนุมัติการโอนเงินและการน าเงินส่งคลังหรือ 
ฝากคลังและแจ้งผลการอนุมัติการโอนเงินและการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังให้ Maker 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บทท่ี 3 

ขั้นตอนการโอนเงินเดือนในระบบ  Krungthai Corporate Online 

วิธีตั้งรายการจ่ายเงินใน Krungthai Corporate Online โดย maker 

1. เข้าระบบ Krungthai Corporate Online  

 

 

2. เข้า Krungthai Corporate Online (รูปแบบใหม่)   

 

 



 

 

 

3. ใส่ Company ID Username และ Password 

 

4. เข้าสู่หน้าหลักของ Krungthai Corporate Online 

 

BURAxxxxxx 



 

 

 

5. คลิก menu ➡  เลือก upload file-bulk payment  

 

6. เลือก Service Name กรณีเงินเดือนเลือก KTB IPAY DIRECT 10 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

7. เลือกไฟล์ที่ต้องการ 

 

 

8.  คลิก Upload ไฟล์ 

 

 



 

 

 

9.  Upload ไฟล์ที่ต้องการ 

  

10. Upload ไฟล์ ส าเร็จ  

 

 

 



 

 

 

11. ตรวจสอบวันที่โอนเงินจานวนรายการและยอดเงินให้ถูกต้อง 

 

12. ตรวจสอบรายละเอียดการโอนเงิน 

 



 

 

13. ตรวจสอบรายการให้ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

14. ตรวจสอบรายการจ่ายเงิน 

 

 



 

 

 

15. เรียกรายงานการจ่ายเงิน 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

   


