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(FLOW CHART)

1
ผูปฎิบัติงานบริหาร 

(นางสาวพัสชนันท ดวงแกว)

1. กลุมงานบัญชีตรวจสอบรายงาน ZAPR๐๖ ในระบบ 

BUU ERP
รายงาน ZAPR๐๖

2. เขา T-Code  ZAPR๐๖ -> G/L Account: 

1102050040 ตรวจสอบรายการยอดเงินคางคงเหลือ

เทาไร

รายงาน ZGLF01 15 นาที

๓. เขา T-Code  ZGLF01 -> ชื่อบัญชี 1102050040 

ลูกหนี้เงินยืมจากเงินทดรองจาย ตรวจสอบยอดเงินวา

ตรงกันกับรายงานหรือไม

1.กลุมงานบัญชีตรวจสอบรายการยอดเงินคางวาตรงกับ

รายงานงบทดลองหรือไม แตถาไมตรง

-  พบขอผิดพลาด ดําเนินการหาสวนตางที่เกิดขึ้น โดยเขา 

T-Code FAGLL03H และ T-Code ZGLF05

-  กลุมงานบัญชีตรวจสอบไมพบขอผิดพลาด ดําเนินการ

จัดทํารายงานสรุปลูกหนี้เงินยืม-เงินทดรองจาย (แหลงเงิน

แผนดิน/รายได)

3
ผูปฎิบัติงานบริหาร 

(นางสาวพัสชนันท ดวงแกว)
1. เขาระบบ BUU ERP กรอกรหัสผานผูใชงาน ระบบ BUU ERP

2. เขา T-Code  ZAPR๐๖ -> G/L Account: 

1102050040 ลูกหนี้เงินยืมจากเงินทดรองจาย เพื่อ

เรียกรายงานสรุปลูกหนี้เงินยืม-เงินทดรองจาย (แหลงเงิน

แผนดิน/รายได)

-  Spreadsheet ทั้งแหลงเงินแผนดิน และแหลางเงินรายได

30 นาที

-  เมื่อกรอกขอมูลครบเรียบรอยแลว ทําการตรวจสอบ

ยอดเงินวาตรงกันหรือไม โดยเขา T-Code  ZGLF01 -> 

ชื่อบัญชี 1102050040 ลูกหนี้เงินยืมจากเงินทดรองจาย

-  เมื่อตรวจสอบเรียบรอยแลว ทําการพิมพรายงาน

-  ตรวจสอบความถูกตอง และเซ็นชื่อผูจัดทํา

3.  เสนอหัวหนากลุมงานบัญชีตรวจสอบความถูกตอง

4

- หัวหนางานบัญชีตรวจสอบพบขอผิดพลาด สงให

ผูรับผิดชอบดําเนินการแกไข รายงาน ZAPR๐๖ 1 วัน

-  หัวหนางานบัญชีตรวจสอบไมพบขอผิดพลาด สงคืนให

ผูรับผิดชอบดําเนินการตอไป

ขั้นตอนการเรียกรายงานสรุปลูกหนี้เงินยืม-เงินทดรองจาย (แหลงเงินแผนดิน/รายได)

ของนางสาวพัสชนันท ดวงแกว ตําแหนง  ผูปฏิบัติงานบริหาร

ลําดับที่ ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน/วิธีการดําเนินงาน/รายละเอียด เอกสารที่เกี่ยวของ
ระยะเวลา

ดําเนินการ

2
ผูปฎิบัติงานบริหาร 

(นางสาวพัสชนันท ดวงแกว)
รายงาน ZAPR๐๖ 15 นาที

ผูปฎิบัติงานบริหาร 

(นางสาวพัสชนันท ดวงแกว)

ตรวจสอบ

เขาระบบ BUU ERP

รายงานสรุปลูกหน้ีเงินยืม -

เงินทดรองจาย (แหลงเงินแผนดิน/

รายได)

เสนอใบสําคัญท่ัวไปหัวหนาสวนงาน

ตรวจสอบ รายงาน ZAPR๐๖



5
ผูปฎิบัติงานบริหาร 

(นางสาวพัสชนันท ดวงแกว)
4.  งานบัญชี จัดเก็บรายงานใสตะกรารายงานประจําเดือน รายงาน ZAPR๐๖ 1-2 นาที

หมายถึง กระบวนการ

หมายถึง การตัดสินใจ/เงื่นไข

หมายถึง  จุดเริ่มตนและจุดสิ้นสุด

หมายถึง  เสนทางการดําเนินงาน

                      หมายถึง ขึ้นหนาถัดไป

จัดเก็บเอกสาร


	สรุปลน.เงินยืม-เงินทดรองจ่าย

