
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน งานซื้อ/จ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
กรณีวงเงินเกิน ๕ ล้านบาทแต่ไม่เกิน ๒๐๐ ล้านบาท  

(โดยใช้เกณฑ์ราคา) 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Bidding) 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าโดย 

นายจิตตภาคย์ จิวารัตน์   ต าแหน่ง นักวิชาการพัสดุ 

นางสาวทัชชญา มิ่งสันติสุข  ต าแหน่ง นักวิชาการพัสดุ 

นางสาวสิตากาญจน์ วงษ์สุวรรณ์  ต าแหน่ง นักวิชาการพัสดุช านาญการ 

นางสาวสุนิดา เมืองสมบัติ  ต าแหน่ง นักวิชาการพัสดุ 

นายจักพงศ์ พฤทธิไพฑูรย์  ต าแหน่ง ผู้ปฏิบัติงานบริหาร 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

      ค าน า 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน งานซื้อ/จ้างที่มิใช่งานก่อสร้างกรณีวงเงินเกิน ๕ ล้านบาทแต่ไม่เกิน ๒๐๐      
ล้านบาท (โดยใช้เกณฑ์ราคา) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Bidding) ฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือล าดับ
ขั้นตอนการจัดซื้อ/จ้างที่มิใช่งานก่อสร้างกรณีวงเงินเกิน ๕ ล้านบาทแต่ไม่เกิน ๒๐๐ ล้านบาท (โดยใช้เกณฑ์
ราคา) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Bidding) โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุใช้เป็น
แนวทางในการจัดซื้อ/จ้างที่มิใช่งานก่อสร้างกรณีวงเงินเกิน ๕ ล้านบาทแต่ไม่เกิน ๒๐๐ ล้านบาท (โดยใช้เกณฑ์
ราคา) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Bidding) ได้อย่างถูกต้องตามระเบียบกระทวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าขั้นตอนการปฏิบัติงาน งานซื้อ/จ้างที่มิใช่งานก่อสร้างกรณีวงเงินเกิน ๕ ล้าน
บาทแต่ไม่เกิน ๒๐๐ ล้านบาท (โดยใช้เกณฑ์ราคา) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Bidding) ฉบับนี้     
จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ และบุคคลที่สนใจ ทั้งนี้หากเนื้อหามีความผิดพลาดประการใด ผู้จัดท า
ขออภัยมา ณ ที่นี้ 

 

 

 

นายจิตตภาคย์ จิวารัตน์    
นางสาวทัชชญา มิ่งสันติสุข   
นางสาวสิตากาญจน์ วงษ์สุวรรณ์   
นางสาวสุนิดา เมืองสมบัติ   
นายจักพงศ์ พฤทธิไพฑูรย์   

     งานพัสดุกองคลังและทรัพย์สิน มหาวิทยาลัยบูรพา 

 



START

จดัท ำแผนจดัซื้อจดัจำ้งประจ ำปี

พจิำรณำ ไม่เหน็ชอบ

เหน็ชอบ

ประกำศเผยแพร่แผน

งำนซื้อ/จำ้งที่มใิช่งำนก่อสรำ้ง
กรณีวงเงนิเกนิ 5 ลำ้นบำทแต่ไม่เกนิ 200 ลำ้นบำท ดว้ยวธิ ีE-Bidding

แต่งตัง้คณะกรรมกำร เจำ้หน้ำที ่
บุคคลใดบุคคลหน่ึง

จดัท ำร่ำงขอบเขตของงำน 
รำยละเอยีดคุณลกัษณะเฉพำะของพสัดุรวมทัง้ก ำหนด

หลกัเกณฑ์กำรพจิำรณำคดัเลอืก

พจิำรณำ ไม่เหน็ชอบ

เหน็ชอบ

จดัท ำรำยงำนขอซ้ือขอจำ้ง 
จดัท ำ ร่ำงประกำศและร่ำงเอกสำรประกวดรำคำ

แต่งตัง้คณะกรรมกำรต่ำงๆ

พจิำรณำ ไม่เหน็ชอบ

เหน็ชอบ

น ำรำ่งประกำศและร่ำงเอกสำรประกวดรำคำ
อเิลก็ทรอนิกสเ์ผยแพร่บนเวบ็ไซต์กรมบญัชี

กลำงและหน่วยงำน

เจ้ำหน้ำที่/ผูไ้ด้รบัมอบหมำย

หวัหน้ำหน่วยงำนของรฐั/ผูร้บัมอบอ ำนำจ

หวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

หวัหน้ำหน่วยงำนของรฐั/ผูร้บัมอบอ ำนำจ

หวัหน้ำหน่วยงำนของรฐั/ผูร้บัมอบอ ำนำจ

เจ้ำหน้ำที่

หวัหน้ำหน่วยงำนของรฐั/ผูร้บัมอบอ ำนำจ

หวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

วจิำรณ/์ควำมคดิเหน็ผูป้ระกอบกำร

ไม่มี

มี

เผยแพร่ประกำศและเอกสำรซื้อ/
จำ้งทำงเวบ็ไซต์กรมบญัชกีลำงและ

หน่วยงำน
หวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

จดัพมิพใ์บเสนอรำคำและเอกสำรทุก
รำยละเอยีด ตรวจสอบ
เอกสำรกำรเสนอรำคำ

คณะกรรมกำรพจิำรณำผลประกวดรำคำ
อเิล็กทรอนิกส์

ไม่มผี ู้ยืน่ข้อเสนอ หรอืไม่มผีู้ยืน่
ขอ้เสนอถูกต้องตำมเง ือ่นไขเอกสำร

ประกวดรำคำอเิลก็มทรอนิกส์
ใช่

ไม่ใช่

มผูีย้ ื่นขอ้เสนอเพยีงรำยเดยีว
หรอืมผูีย้ื่นขอ้เสนอหลำยรำยแต่

ถูกตอ้งเพยีงรำยเดยีว
ใช่

ไม่ใช่

รำยงำนผลกำรพจิำรณำคณะกรรมกำรพจิำรณำผล

ผูช้นะกำรเสนอรำคำ เสนอ
รำคำสูงกวำ่วงเงนิที่จะซื้อ/จำ้ง ใช่

ไม่ใช่ ไม่เหน็ชอบ

ขอควำมเหน็ชอบสัง่ซือ้/จำ้งหวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

พจิำรณำ

ไม่เหน็ชอบ

เหน็ชอบ

หวัหน้ำหน่วยงำนของรฐั/ผูร้บัมอบอ ำนำจ

ประกำศผลผูช้นะซื้อ/จำ้งหวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

อุทธรณ์ภำยใน 7 วนัท ำกำร
นับตัง้แต่วนัประกำศผล

กำรจดัซื้อ/จำ้ง ในระบบ EGP
มี

ไม่มี

ผูม้สีทิธิอุทธรณ์

จดัท ำเอกสำรนัดท ำสญัญำ

จดัท ำหลกัประกนัสญัญำ

จดัท ำ สัญญำ

เจ้ำหน้ำที่

ผูช้นะกำรเสนอรำคำ

เจ้ำหน้ำที่

พจิำรณำลงนำมในสญัญำ

ใช่

ไม่ใช่

บรหิำรสญัญำเจ้ำหน้ำที่

หวัหน้ำหน่วยงำนของรฐั/ผูร้บัมอบอ ำนำจ

END

เสนอรำคำทำงระบบ
ประกวดรำคำอเิลก็ทรอนิกส์

ผูป้ระกอบกำร



ควรปรบัปรุงร่ำง
ประกำศและร่ำงเอกสำรประกวด

รำคำอเิล็กทรอนิกส์

จดัท ำรำยงำนพรอ้มควำมคดิเห็น

พจิำรณำ

เหน็ชอบ

ไม่

ไม่เหน็ชอบ

แจ้งผู้มคีวำมคดิเหน็ทุกรำย

ใช่
จดัท ำรำยงำนพรอ้มควำมเหน็

และร่ำงประกำศและร่ำงเอกสำรซื้อหรอืจำ้งที่
ไดป้รบัปรุงแลว้

พจิำรณำใหค้วำมคดิเห็น

เหน็ชอบ

ไม่เหน็ชอบ

เผยแพร่ร่ำงประกำศและร่ำงเอกสำร
ซื้อหรอืจ้ำง

แจ้งผู้มคีวำมคดิเหน็ทกุรำย หวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

หวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

หวัหน้ำหน่วยงำนของรฐั/ผูร้บัมอบอ ำนำจ

หวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

หวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

หวัหน้ำหน่วยงำนของรฐั/ผูร้บัมอบอ ำนำจ

หวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

หวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่ร่วมกบัผ ู้มหีน้ำทีร่บัผดิชอบจดั
ท ำร่ำงขอบเขตของงำนหรอืรำยละเอยีด

คุณลกัษณะของพสัดุ

จดัท ำรำยงำนผลพรอ้มเสนอควำมคดิเหน็เพื่อ
ยกเลกิกำรประกวดรำคำอเิล็กทรอนิกส์

พจิำรณำ

เหน็ชอบ

ไม่เหน็ชอบ

ยกเลกิกำรประกวด
รำคำอเิลก็ทรอนิกส์

คณะกรรมกำรพจิำรณำผล
กำรประกวดรำคำอเิล็กทรอนิกส์

หวัหน้ำหน่วยงำนของรฐั/ผูร้บัมอบอ ำนำจ

หวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

END

จดัท ำรำยงำนพรอ้มเหตุผลและ
กำรด ำเนินกำรต่อไป

สมควรด ำเนินกำรต่อไป
โดยไม่ตอ้งยกเลกิ

ใช่

ไม่

พจิำรณำ

เหน็ชอบ

ยกเลกิกำรประกวด
รำคำอเิลก็ทรอนิกส์

END

คณะกรรมกำรพจิำรณำผล
กำรประกวดรำคำอเิล็กทรอนิกส์

คณะกรรมกำรพจิำรณำผล
กำรประกวดรำคำอเิล็กทรอนิกส์

หวัหน้ำหน่วยงำนของรฐั/ผูร้บัมอบอ ำนำจ

หวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

แจง้ต่อรองรำคำผ่ำนระบบ EGPหวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

ด ำเนินกำรเสนอรำคำผ่ำนระบบ EGPผูท้ ี่ชนะกำรเสนอรำคำ

รำคำไม่สงูกว่ำวงเงนิที่จะซื้อ/จำ้ง 
หรอืรำคำสูงกวำ่แต่ไม่เกนิร้อยละสบิของวงเงนิ

หรอืไม่ยอมลดรำคำแต่รำคำไม่เกนิรอ้ยละสบิของวงเงนิ

รำคำเหมำะสมคณะกรรมกำรพจิำรณำผลกำรประกวดรำคำ ใช่

ไม่

แจง้ผูท้ี่เสนอรำคำทีส่มควรซื้อ/จำ้ง ทุกรำย 
เสนอรำคำใหม่ผำ่นระบบ EGP

หวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

พจิำรณำรำคำทีต่ ่ำสุดคณะกรรมกำรพจิำรณำผลกำรประกวดรำคำ

เหน็ควรด ำเนินกำรจดัซื้อ/จำ้งต่อไปคณะกรรมกำรพจิำรณำผลกำรประกวดรำคำ

ไม่

ใช่

เสนอควำมเหน็ประกอบกำรใชดุ้ลพนิิจคณะกรรมกำรพจิำรณำกำรประกวดรำคำฯผ่ำน
หวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

พจิำรณำยกเลกิกำรซื้อ/จำ้งหวัหน้ำหน่วยงำนของรฐั/ผูร้บัมอบอ ำนำจ ไม่

ใช่

ยกเลกิประกวดรำคำอเิลก็ทรอนิกส์หวัหน้ำเจ้ำหน้ำที่

END

ขอเงนิเพิม่เตมิ ลดรำยกำร ลดจ ำนวน ลดเน้ืองำน

ล ำดบัผูช้นะเกดิกำรเปลีย่นแปลง

ไม่

ใช่

กรณีผู้เสนอรำคำต ่ำสุดเท่ำกนัทุกรำยใหพ้จิำรณำผู้เสนอรำคำเขำ้
สูร่ะบบในล ำดบัแรกเป็นผูช้นะกำรเสนอรำคำ

คณะกรรมกำรพจิำรณำผลกำรประกวดรำคำ

ขอ้ 47 กรณีมผูีว้จิำรณ์แสดงควำมคดิเหน็

ขอ้ 56 วรรคสอง กรณีไม่มผีูย้ื่ขอ้เสนอหรอืมแีต่ไม่ถูกตอ้ง

ขอ้ 56 วรรคหน่ึง 
กรณีมผีู้ยืน่เสนอรำคำรำยเดยีวหรอืยื่นเสนอหลำยรำยแต่ถูกตอ้งรำยเดยีว

ขอ้ 57 กรณีใชเ้กณฑ์รำคำ
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