
คู่มือการจ่าย  ภาษี  ภงด.3  และ ภงด.53 
 
 ระบบ  Fiori   และ ระบบ SAP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 จัดทำโดย 
 
 
  นางสาวพิมลพรรณ  พวงย้อย 
     นักวิชาการเงนิและบัญช ี
 
 
 
 



เก็บยอดจำนวนเงินในใบภาษีการโอนเงินแต่ละรอบการโอนเงินบริษัท แยกเก็บ
เป็น ภงด.3 และ ภงด.53 จนครบในรอบประจำเดือน 
 
สิ้นเดือน เก็บยอดจำนวนเงินในใบภาษีที่แต่ละส่วนงาน ส่งมาให้จากแผนกการเงิน
รับรวมกับจำนวนใบภาษีทั้งหมดที่เรามีและ แยก เป็น ภงด.3 และ ภงด.53 และ
สรุปยอดเป็นภาษีประจำเดือนว่ามียอดเท่าไหร่ แล้วขั้นตอนต่อไปก็เช็คยอดกับ
บัญชีแยกประเภทของฝ่ายบัญชี (รูปด้านล่าง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

เช็คยอดจำนวนเงิน ภงด.3 และ ภงด .53 จากบัญชีแยกประเภทจากฝ่ายบัญชีในระบบว่าตรงกัน
หรือไม ่
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
                     
 
กรณีที่ตรงกนัแล้วใหเ้ช็คยอดใบภาษีแต่ละใบให้ตรงกนักับรายงานโปรแกรมการปดิและนำส่งภาษี หัก 
ณ ที่จ่ายอีกครั้ง เพ่ือความถกูต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เช็คยอดจำนวนเงินจากบญัชีแยกประเภทกับจำนวนใบภาษีแต่ละใบทั้งหมดในเดือนให้ถูกต้องกับ
โปรแกรมการปดิและนำสง่ภาษี หัก ณ ที่จ่าย 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ยอดรวมในบญัชแียกประเภท ภาษีเงนิได้บุคคลธรรมดาและภาษีเงินไดน้ิตบิุคคล จะต้องเทา่กับจำนวน
เงินที่เราเก็บได้ประจำเดือนกับจำนวนใบภาษีที่เรามีอยูท่ั้งหมด ถ้าไม่ตรงต้องหาสาเหต ุ(จะเป็นภาษขีอง
โรงพยาบาลที่เขา้มาในบัญชแียกประเภท เราต้องทำการเอาออกจากระบบ วธิีการเอาภาษีในส่วนของ
โรงพยาบาลออกจากระบบ ตามรูปขา้งล่างค่ะ 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



นำข้อมูลไปยื่นในโปรแกรมภาษีของกรมสรรพากรเพื่อส่งภาษีประจำเดือน เมื่อยื่นถูกต้องแล้วเก็บ
ไฟล์ข้อมูลและปร้ินเก็บหลักฐานการยื่นเอกสารทั้งหมดเพื่อเสนอผู้บริหารอนุมัติต่อไป Zก่อนวันที่ 
15 ของเดือนถัดไป) เราต้องยื่นส่งภาษีประจำเดือน เพราะถ้ายื่นเลยกำหนดจะเสียค่าปรับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
การเสนอภาษีประจำเดือนให้ผู้บริหารอนมุัตใินระบบ Fiori 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

 
 
 
 
กรอกแต่ละช่องให้ครบ 1.ผู้จัดทำ 2.ผูต้รวจสอบ(หัวหนา้) 3.ผู้อำนวยการกองคลังและ 4.สุดทา้ยรอง
อธิการบดีฝ่ายกองคลังและทรัพย์สิน (ต้องผ่านทั้ง 3 คน) ถา้ผ่านแลว้ ทำการปลดบล็อกในระบบต่อไป 
(ตัวอย่างการอนมุัตคิรบทั้ง 3 คนแล้ว) ภาพข้างลา่งคะ่ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
การทำจ่ายภาษีประจำเดือนในระบบ SAP 
 
 
เข้าโปรแกรม F-53  จา่ยเงินสด 
 
 

 
 
 
 
เลือกวนัที่ที่เราจะทำการจา่ยภาษี  เลือก Doc.Heder taxt พิมพ์ว่าจา่ยภาษี ภงด.3,53 , Amount ใส่
จำนวนเงนิยอดภาษี ,Account เลือก 1101090031 (จ่ายเลขบญัชีธนาคาร 386-600001-4 ) Value 
Date  ต้องตรงกับวันที่ข้างบน, Account เลือก กรมสรรพากร  (5000731)  เลอืก Document 
Number  
 
 



 
 

 
 
Document Number ใส่เลขที่ตั้งหนี ้KR เลือก Process Open Items 
 
 
 

 



 
ข้อสังเกต ยอดสดุท้ายจะต้องเท่ากบั 0 ถ้าไม่เปน็ 0 แสดงว่าเรายังไม่ได้ทำการปลดบล็อคใน Fiori เรา
ต้องกลบัเข้าไปทำใหม ่
 
ถ้าเรียบร้อยแล้ว เลือก Simulate เลือก Simulate general ledger จะออกคูบ่ัญชีให้สำรวจว่า Dr.
และ CR. ถูกต้องหรอืไม ่ก่อนทำการ กด SA จะได้เลขการจ่าย 35000....(ตัวอย่างขา้งล่าง) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 นำเช็คเสนอผู้บริหารอนมุัตเิรียบร้อยแล้วนำเช็คไปจ่ายที่ธนาคารกรุงไทย หลังจากนั้นรอประมาณ 3 วนั
จะไดร้ับใบเสร็จออนไลน์จากกรมสรรพากร (ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินภาษ)ี 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
นำเอกสารทัง้หมดพร้อมใบเสร็จรับเงินให้ผูอ้ำนวยการกองคลังและทรัพย์สินลงนามแล้วเก็บเป็นเอกสาร
จ่ายประจำเดอืน สง่ตอ่ให้แผนกบญัชี  
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 


