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การบันทึกการต้ังหน้ีแบบอางอิง PO ในระบบ ZAP 
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                        นางสาวธัญญรัตน  บุญเรือน 

     นักวิชาการเงินและบัญชี 

                                 กองคลังและทรัพยสิน 
 



การบันทึกการตั้งหนี้แบบอางอิง PO ในระบบ ZAP 

1. รับเร่ืองจากผู้ตรวจ 

 

 

 

 

 



 

2. เขาระบบZAP 

 

 

 



3. เขา T-Code MIRO 

 

 

 4.ใสขอมูลดูจากใบตรวจรับพัสด ุ

 

- Invoice data  ระบุวันท่ีใบตรวจรับพัสดุ 

- Reference อธิบายรายการ /เลขท่ีใบสงของ 

- Amount  ใสจํานวนเงิน 

- Bus.Plance/Sectn ใสเลข0000 

-Text  อธิบายรายการ 

-Po reference ใสเลขใบส่ังซ้ือ/จาง ในใบตรวจรับพัสดุ 



5.Tab Payment  

- Payt Meth. ใส เลขท่ี 2 (กรณีโอนเงินรายได) ใสเลขท่ี 1 (กรณีโอนเงินแผนดิน) 

 

 

 

 

6. Tab Details  

 

 

 

 

 

 



7.Tab withholding tax  /ชอง Wtax code เลือก 51 กรณเีปนบริษัท/หจก.  เลือก 31 กรณีเปนรานคา  

 

 

 

8. เลือก Simulate  และกด back   และกดบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. เลือก Invoice Document /กด Display 

 

 

 

10. เลือก follaw-on Document จะไดเลขท่ีตั้งหนี้ 

 

 

 

 

 



11. เขาT-CODE ZAPF01 เพ่ือทําการปริ้นใบสําคัญท่ัวไป 

 

 

 


