
 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำโดย 

นางสาววนิดา โพธิ์ทอง  นักวิชาการคอมพิวเตอร 

นายอรรถพล เตชบุตรศรี นักวิชาการคอมพิวเตอร 

 

 

 

 

 

 

 

ประจำปงบประมาณ 2568 

 

 

 

คูมือการนำขอมลูการจายเงินประจำวันข้ึนเว็บไซตกองคลังและทรัพยสิน 



คูมือการนำขอมูลการจายเงินประจำวันข้ึนเว็บไซตกองคลังและทรัพยสิน 

เพ่ือใหการเผยแพรขอมูลการจายเงินประจำวันของมหาวิทยาลัยบูรพาเปนไปอยางถูกตอง รวดเร็ว และเปน

มาตรฐาน จึงกำหนดข้ันตอนการปฏิบัติ ดังนี้ 

ข้ันตอนการดำเนินงาน 

1. ดึงขอมูลจากระบบ BUU-ERP 

• เขา T-code ZAPR01 

• เลือกชวงเวลาหรือเง่ือนไขท่ีตองการ 

• สั่ง Export รายงานเปนไฟล Excel  

2. จัดเตรียมขอมูลสำหรับนำเขาฐานขอมูล 

• ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลท่ีไดจากไฟล Excel 

• ปรับรูปแบบ (Format) ใหอยูในมาตรฐานท่ีระบบรองรับ 

3. นำขอมูลเขาสูฐานขอมูล 

• เขาสูระบบ phpMyAdmin 

• เลือกฐานขอมูลท่ีเก่ียวของกับระบบการจายเงิน 

• ใชคำสั่ง Import เพ่ือนำไฟล Excel ท่ีเตรียมไวเขาสูฐานขอมูล 

4. ตรวจสอบผลการอัปโหลด 

• เขาสู ระบบตรวจสอบสถานะการจายเงิน มหาวิทยาลัยบูรพา 

• ตรวจสอบวา ขอมูลประจำวันท่ีนำเขา แสดงผลบนเว็บไซตอยางถูกตอง ครบถวน 

กระบวนการนี้เปนการเชื่อมโยงขอมูลจาก ระบบ BUU-ERP → Excel → Database → Website 

เพ่ือใหบุคลากรสามารถตรวจสอบสถานะการจายเงินประจำวันไดอยางรวดเร็ว โปรงใส และถูกตอง 

 

 

 



1. ดึงขอมูลจากระบบ BUU-ERP 

1. เขา T-code ZAPR01 

2. Created By ระบุ 0000ERP01 

3. กดปุม  

4. เลือก Variant เปน TR_WEBBUU2025 

5. กดปุม  เพ่ือเลือก Variant 

6. กดปุม  เพ่ือแสดงรายงาน 

7. กดปุม  เพ่ือ Export รายงาน 

8. กดปุม  เพ่ือบันทึกไฟล 

9. กดปุม  บันทึกไฟลไปยังโฟลเดอรท่ีตองการ 

10. กดปุม  

11. กดปุม  

 

ภาพท่ี 1 หนาจอ T-code ZAPR01 

1 



 

ภาพท่ี 2 หนาจอการระบ ุCreated by 

 

ภาพท่ี 3 หนาจอการเลือก Variant เปน TR_WEBBUU2025 

2 

3 

4 

5 



 

ภาพท่ี 4 หนาจอการ execute โปรแกรม 

 

ภาพท่ี 5 หนาจอการ Export รายงาน 

6 

7 



 

ภาพท่ี 6 หนาจอการ Export รายงาน (ตอ) 

 

ภาพท่ี 7 หนาจอการ Export รายงาน (ตอ) 

 

9 

8 



 

ภาพท่ี 8 หนาจอการ Export รายงาน (ตอ) 

 

ภาพท่ี 9 หนาจอการ Export รายงาน (ตอ) 

 

10 

11 



2. จัดเตรียมขอมูลสำหรับนำเขาฐานขอมูล 

1. ทำการแทรกคอลัมน 2 คอลัมน ระหวาง A กับ B 

2. เปดไฟลขอมูลธนาคาร คลิกขวา ยายหรือคัดลอก เลือกตำแหนง ยายไปทายสุด กด ตกลง 

3. ทำการ VLOOKUP ขอมูลคอลัมน B และ C โดยการใสเง่ือนไขดังนี้  

- คอลัมน B =VLOOKUP(A2,'bpbank13-180568 '!A$2:B$15365,2,0) 

- คอลัมน C =VLOOKUP(A2,'bpbank13-180568 '!C$2:D$15365,2,0) 

4. ดับเบิลคลิกเพ่ือคัดลอกสูตรใหลงทุกแถว 

5. คัดลอกคอลัมน J วางท่ีคอลัมน K 

6. กดปุม ตัวกรอง 

7. ระบุ KZ แลวกด ตกลง คอลัมน K ใหเปลี่ยนจาก KZ เปนเลข 1  

8. กดปุม ตัวกรอง เอาคา 1 ออก ใหเปลี่ยนขอมูลเปน 0 

9. ลางตัวกรองออกจาก เลขท่ีเอกสารการจาย 

10. กดบันทึกไฟล 

 

ภาพท่ี 10 หนาจอการแทรกคอลัมน 2 คอลัมน ระหวาง A กับ B 

 

 

1 



 

ภาพท่ี 11 หนาจอไฟลขอมูลธนาคารสำหรับการ VLOOKUP 

 

ภาพท่ี 12 หนาจอการ VLOOKUP ขอมูลธนาคาร 

 

ภาพท่ี 13 หนาจอการ VLOOKUP ขอมูลธนาคาร (ตอ) 

2 

3 

4 



 

 

ภาพท่ี 14 หนาจอการคัดลอกคอลัมน J วางท่ีคอลัมน K 

 

ภาพท่ี 15 หนาจอการกรองขอมูลท่ี คอลัมน K 

 

5 

6 



 

ภาพท่ี 16 หนาจอการกรองขอมูล KZ ใหเปลี่ยนจาก KZ เปนเลข 1 

 

ภาพท่ี 17 หนาจอการเอาคา 1 ออก ใหเปลี่ยนขอมูลเปน 0 

 

 

7 

8 



 

ภาพท่ี 18 หนาจอการลางตัวกรองออกจาก เลขท่ีเอกสารการจาย 

 

9 



 

ภาพท่ี 19 หนาจอการบันทึกขอมูล 
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3. นำขอมูลเขาสูฐานขอมูล 

1. กรองคอลัมน Search Term เอาขอมูลท่ีไมมี เลขบัตรประชาชน ออก โดยการ Delete Row 

 

ภาพท่ี 20 หนาจอการลบขอมูลบัตรประชาชนท่ีมีคาวาง 

 

 

 



2. คัดลอกขอมูลคอลัมน C (เลขบัตรประชาชน) และวางขอมูล แบบ Values  

 

ภาพท่ี 21 หนาจอการวางขอมูลบัตรประชาชน 

3. ลบคอลัมน A (รหัสเจาหนี้) กับ คอลัมน B (Bank Account) 

 

ภาพท่ี 22 หนาจอการลบคอลัมน A (รหัสเจาหนี้) กับ คอลัมน B (Bank Account) 



4. เลือกคอลัมน วันท่ีจายเงิน เปลี่ยนรูปแบบขอความดังรูป 

 

ภาพท่ี 23 หนาจอการกำหนดคอลัมน D (วันท่ีจายเงิน) 

4.1 เลือก More Number Formats 

 

ภาพท่ี 24 หนาจอการกำหนดคอลัมน D (วันท่ีจายเงิน) (ตอ) 

4.2 เลือก Custom และพิมพ DD/MM/YYYY เพ่ือใหวันท่ีอยูใน Format นี้ แลวกด OK 

 

ภาพท่ี 25 หนาจอการกำหนดคอลัมน D (วันท่ีจายเงิน) (ตอ) 

 

 



5. ยายคอลัมน เลขบัตรประชาชน มาไวหลัง จำนวนเงินจาย (บาท) 

 

ภาพท่ี 26 หนาจอการยายคอลัมน เลขบัตรประชาชน มาไวหลัง จำนวนเงินจาย (บาท) 

6. ลบหัวตาราง 

 

ภาพท่ี 27 หนาจอการลบหัวตาราง 

7. เพ่ิมคอลัมนหนาสุด 1 คอลัมน เพ่ือใสเลขท่ีลำดับ โดย Run ตอจากขอมูลในตาราง fin -> 

cheque_depart2   

 

ภาพท่ี 28 หนาจอการเพ่ิมคอลัมนหนาสุด 1 คอลัมน เพ่ือใสเลขท่ีลำดับ 



8. บันทึกไฟล เลือกชนิด เปน CSV (Comma delimited) จากนั้นปดไฟล excel ไดเลย 

 

ภาพท่ี 29 หนาจอการบันทึกไฟลเปน .CSV 

 

 



9. เปด Notepad ลากไฟลท่ีเปน .csv มาใสใน Notepad จากนั้น Save As พิมพชื่อไฟลเปน 

.txt และเลือก Encoding เปน UTF-8 กด save  

 

ภาพท่ี 30 หนาจอการบันทึกไฟลเปน .txt 

10. ไปท่ีตาราง finance -> cheque_depart2 กด Import เลือกไฟล .txt  

 

ภาพท่ี 31 หนาจอการ Import ไฟล .txt ในฐานขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 



11. Format เลือก CSV using LOAD DATA ใส "," ท่ีบรรทัด Columns separated with กด 

Import  

 

ภาพท่ี 32 หนาจอการ Import ไฟล .txt ในฐานขอมูล (ตอ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. ตรวจสอบผลการอัปโหลด 

1. เขาสู ระบบตรวจสอบสถานะการจายเงิน มหาวิทยาลัยบูรพา https://fin.buu.ac.th/paid/ 

 

ภาพท่ี 32 หนาจอระบบตรวจสอบสถานะการจายเงิน มหาวิทยาลัยบูรพา 

2. ตรวจสอบวา ขอมูลประจำวันท่ีนำเขา แสดงผลบนเว็บไซตอยางถูกตอง ครบถวน 

 

ภาพท่ี 33 หนาจอระบบตรวจสอบสถานะการจายเงิน มหาวิทยาลัยบูรพา (ตอ) 

https://fin.buu.ac.th/paid/

