
คูมือการกระทบยอดเงินฝากธนาคารบัญชีพักรับประจําเดือน 
 
1. Login เขาระบบ KTB Corporate Online 

 
 

 
2. เลือกบัญชีเงินฝากธนาคารกระแสรายวันท่ีตองการกระทบยอดเงินฝาก 

• เลือกวันท่ีตั้งแตวันท่ี 1 จนถึงวันสุดทายของเดือนนั้น ๆ 

• กด View 

• กด Print 

 
 
 
 
 
 
 



3. Login เขาระบบ SAP 

 
 
 
4. ทํารายการกระทบยอดเงินฝากธนาคารดวย T-Code: f-04 แลวกด Enter 

 
 
 
 
 
 
 



5. กรอกขอมูลเพ่ือทํารายการกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

• Document Date: ระบุวันท่ีใหตรงกับวันท่ีเงินเขา Statement 

• Posting Date: ระบุวันท่ีใหตรงกับวันท่ีเงินเขา Statement 

• Type: เลือก SD 

• Period: ระบุ งวดของเดือนท่ีจะกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

• Doc .Header Text: ระบุ กระทบยอดเงินฝาก 

• Clearing Text: ระบุ กระทบยอดเงินฝากธนาคารพักรับ 

• Branch number: ระบุ 0000 

• เลือก Transfer posting with clearing 

• กด Choose open items 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• เม่ือกด Choose open items ระบบจะเขามาท่ีหนาจอนี้ 

• Account: ระบุ รหัสผังบัญชีเงินฝากธนาคารกระแสรายวันพักรับ 

• กด Process Open Items 

 
 

เม่ือกด Choose open items ระบบจะเขามาท่ีหนาจอนี้ 

• กด Partial Pmt 

• กด  

• กด Items 
 

 



• ตรวจสอบรายการเช็คท่ีฝากเขาบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน 

 
 

• Double click จํานวนเงินท่ีชอง Net Amount ตามเลขท่ีเช็คในชอง Assignment ท่ีฝากเขาบัญชีเงินฝาก 
ใหตัวเลขเปลี่ยนเปนสีฟา 

• ตรวจสอบยอดเงินในชอง Assigned ใหตรงกับยอดรวมท่ีฝากเช็คเขาบัญชีเงินฝากกระแสรายวันในวันนั้น 

• กด  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• PstKy: ระบุ 40 (เดบิท) 

• Account: ระบุ รหัสผังบัญชีเงินฝากธนาคารกระแสรายวัน 

• กด Enter 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Amount: ระบุ * แลวกด Enter 

• Value date: ระบุ วันท่ีเงินเขาบัญชี 

• Text: ระบุ กระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

 
 

• กด Document 

• เลือก Simulate 

 



• ตรวจสอบรายการ 40 (เดบิท) และ 50 (เครดิต) 

• ตรวจสอบยอดเงิน D และ C ตองเทากัน และยอดคงเหลือตองเทากับ 0 

• กด Save 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เม่ือกด Save จะไดเลขท่ีใบสําคัญท่ัวไป (กระทบยอดบัญชีเงินฝาก) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. พิมพใบสําคัญท่ัวไป (กระทบยอดบัญชีเงินฝาก) ดวย T-Code: zglf04 

 
 

• Document Number: ระบุ เลขท่ีใบสําคัญท่ัวไป (กระทบยอดบัญชีเงินฝาก) 

• Fiscal Year: ระบุ ป ค.ศ. 

• กด  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



เม่ือกด  จะไดหนาจอนี้ 

• กด Print 

 
 

 


