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ตั้งหน้ีเงินกูนิ้สิต 
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ตั้งหน้ีเงินกูนิ้สิต 
 

1. เขา้ระบบ BUU-ERP 

 

2. เลือก BUU-ERP ใส่รหสัผา่น  

 

3. ใส่รหสั User  และ Password เพื่อเขา้สู่ระบบ 
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4. ท าการตั้งหน้ี ใส่ T-Code  F-04   กด Enter   จะปรากฎดงัภาพถดัไป  
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5. กรอกขอ้มูลการตั้งหน้ี  
5.1 Document Date  ใส่  วนัท่ีตั้งหน้ี 
5.2 Type  เลือก  KR   (บคตั้ง AP Not PO) 
5.3 Doc.Header Text     ใส่   ค  าอธิบาย      
5.4 Branch number    ใส่     0000 
5.5 เลือก Transfer posting with clearing 
5.6 กด Choose open items 
 

 

 

 

 

 

5.5 

5.1 5.2 

5.3 

5.4 

5.6 
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5.7 Account  กด   

 

5.8 Tab G/L account description in chart of accounts 
 5.9 G/L Acct Long Text   ใส่   *2120*    กด Enter 

 

5.7 

5.8 

5.9 



6 
 

 

5.10 เลือก   เงินรับฝากเงินโอนเขา้บญัชี243-1-12120-8  คล๊ิก 2 คร้ัง 

 

 

5.11 Additional selections  เลือก Document Number 

 5.12 กด Process Open Items 

 

5.10 

5.11 

5.12 
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 5.13 ใส่เลข SE 15xxxxxxxx (ถา้มีเลข SE หลายเลขตอ้งท าทีละเลข) 

 5.14 กด Process Open Items   จะปรากฏดงัภาพถดัไป 

 

 

 

 

5.13 

5.14 



8 
 

 

 5.15 ไปท่ี TAB     Partial Pmt  จะปรากฎดงัภาพถดัไป 

 
 

 

 

5.15 
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 5.16 ช่อง Payment Amount เปล่ียนยอดตามบนัทึกขอ้ความขอเบิก 

 5.17 คดัลอกหนา้จอ และปร้ินส์ แนบใส่เร่ืองเบิก 

 5.18 กด   
 

 

 

 

 

 

 

5.16 

5.18 
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 5.19 ช่อง PstKy  ใส่ 31 

 5.20 ช่อง Account ใส่ 4000039 (มหาวทิยาลยับูรพา)   

 5.21 กด Enter  
 

 

 

 

 

 

 

5.19 5.20 
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 5.22  Amount ใส่ * 

 5.23  Bus.Area ใส่ 0205  (กองคลงัและทรัพยสิ์น) 

 5.24 Payt Method ใส่  A  (เงินสด) 

 5.25 Text ใส่ ค  าอธิบาย 

 5.26 กด Enter 

 
 5.27 ไปท่ี Tab        More data

 

5.22 

5.23 

5.24 5.25 

5.26 

5.27 
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 5.28 Fund ใส่แหล่งเงิน (2070000001) (รฝรด-เงินโอนเขา้บญัชี) 

 5.29 Func. Area ใส่แผนงาน/งาน (ZZ00000)(-/อ่ืนๆ) 

 5.30 กด        จะปรากฏดงัภาพถดัไป 

 
 

 

5.28 

5.29 

5.30 
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 5.31 เลือก Document  

        5.31.1 เลือก Simulate จะปรากฎดงัภาพถดัไป 

 

 

5.31 

5.31.1 
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 5.32 เลือก Document  

        5.32.1 เลือก Simulate General Ledger จะปรากฎดงัภาพถดัไป 

 

 

 

 

5.32 

5.32.1 
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5.33 กด    

 
 

 5.34 กด  SAVE    

 

5.34 

5.33 
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 5.35 จะไดเ้ลข 32xxxxxxxx 

 

 

 

 

 

 

 

5.35 
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6. ปร้ินส์ใบส าคญัทัว่ไป (KR)  ใส่  T-Code  ZAPF01 กด Enter  จะปรากฏดงัภาพถดัไป 
 

 
6.1 Document Number ใส่เลข 32xxxxxxxx 

6.2 กด   

 

   6.3 กด Print preview 

 

6.1 

6.2 

6.3 
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   6.4 กดปร้ินส์    

 

 

 

 

 

 

 

6.4 
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ระบบ BUU ERP Fiori 
7. เขา้ระบบ BUU ERP Fiori 

7.1 ใส่ User 

7.2 ใส่ Password 

7.3 กด Enter 

 

 7.4 เลือก จดัการใบขออนุมติัเบิกเงิน 

 

7.5 ไปท่ี New Payment Approval

 

7.1 

7.2 

7.4 

7.5 
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7.6 Fiscal Year ใส่ ปีงบประมาณเป็น คศ. 
 7.7 Business Area ใส่หน่วยงานท่ีจะ Fiori 
 7.8 Subject ใส่ช่ือเร่ือง 
 7.9 To ใส่ รอง*** 
 7.10 Detail ใส่รายละเอียดในการขออนุมติัเบิก 
 

 

7.6 

7.7 

7.8 

7.9 

7.10 
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7.11 กด +Add FI Document 

 

7.12 เลือก Document (32**********) 

 7.13 กด OK 

 

 

7.11 

7.12 

7.13 
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7.14 กด Upload 

 
 

7.15 เลือกไฟล ์ท่ีจะUpload  

 7.16 กด Open จะปรากฏดงัรูปถดัไป 
 

 

 

7.14 

7.15 

7.16 
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7.17 Payment Type เลือก เบิกจ่ายเงินทดรองส่วนงาน/ส่งใชเ้งินยมืจากเงินรองจ่าย 
 7.18 Initiator ใส่ ช่ือผูจ้ดัท า 
 7.19 Reviewer เลือก ผูต้รวจ 
 7.20 Endorsee  เลือก ผูอ้  านวยการฯ 
 7.21 Approver เลือก รอง**  /  อธิการบดี 

7.22 กด Save 

 

7.23 กด OK  

 

 7.24 จดเลข A********* กด OK 

 

7.17 

7.18 

7.20 
7.19 

7.21 

7.22 

7.23 

7.24 
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 7.25 กด Submit Approval 

 

7.26 กด OK 

 

7.27 กด OK จะปรากฎดงัรูปถดัไป 

 

 

7.25 

7.26 

7.27 


