
 

 

 

คูมือวิธีการใชงาน โปรแกรมตดิตามทวง ตดิตามหน้ีสัญญายืมเงิน  
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จัดทำโดย 

นางสาววนิดา โพธิ์ทอง 

 

 

 

 

 

 

ประจำปงบประมาณ 2569 

 



วิธีการใชงาน โปรแกรมติดตามทวง ตดิตามหน้ีสัญญายืมเงิน (T-Code: ZAPE15) 

 

1. Company Code: ระบุ 1000 

2. ทวงหนี้ ณ วันท่ี (as of Date): ระบุวันท่ี เชน 15.02.2026 ซ่ึงวันท่ีจะแสดงในขอความอีเมล ดังนี้ 

ท้ังนี้ใหดำเนินการภายในวันท่ี 15 กุมภาพันธ พ.ศ. 2569 หากพนกำหนดทาง มหาวิทยาลัยจะ

ดำเนินการหักเงินเดือนของทาน 

3. ผูยืม (Employee Vendor): ระบุชื่อผูยืม โดยพิมพชื่อ หรือระบุรหัสบุคลากร เชน P055400047 

4. Business Area: ระบุรหัสหนวยงาน เชน 2400 

5. ใบเตรียมเงินยืม (DP Request): ระบุใบเตรียมเงินยืม เชน 4315* หรือระบุเลข 4315000010 (ถามี) 

6. หนวยงาน: ระบุหนวยงาน เชน คณะแพทยศาสตร 

7. ติดตอเบอรโทรศัพท: ระบุหมายเลขโทรศัพทภายใน เชน 2141 

8. กดปุม execute  

 

9. คลิก  แลวดูอีเมล หากไมมีใหแจงงาน BUU-ERP เพ่ิมอีเมลให 



10. กดปุมสรางอีเมล  

 

11. กดปุม Yes ระบบจะข้ึนสถานะวา สงสำเร็จ 

 

12. อีเมลของผูรับจะข้ึนขอความตามเอกสารใบยืม ดังตัวอยางตอไปนี้  

 


