
คูŠมือการใชšงานระบบเพิ่มขšอมูลผูšขาย (สำหรับเจšาหนšาที่สŠวนงาน) 
 

1. Login เขšาสูŠระบบผŠาน URL https://fin.buu.ac.th/vendor/login.php  

2. ระบุ Username = username ของมหาวิทยาลัย  และ Password = password ของมหาวิทยาลัย 

 

  

3. คลิกปุśม  
4. ระบบจะแสดงหนšาจอตามรูป 

 



5. เมนู “เพ่ิมขšอมูลผูšขาย” ใชšสำหรับเพ่ิมผูšขายใหมŠที่ไมŠมีขšอมูลในระบบ BUU-ERP วิธีการใชšงานสามารถดู

ไดšจากคูŠมือการใชšงานระบบเพ่ิมขšอมูล (สำหรับผูšขาย) จากเว็บไซตŤกองคลังและทรัพยŤสิน URL : 

https://fin.buu.ac.th/?page_id=1031  

 
 

6. เมนู “ขอเพ่ิม/เปลี่ยนแปลงขšอมูลผูšขาย” ใชšสำหรับตรวจสอบขšอมูลผูšขายที่มีการเพิ่มขšอมูลในระบบ 

BUU-ERP แลšว มีวิธีการใชšงาน ดังนี้ 

6.1 ระบุ USERNAME = เลขผูšเสียภาษี และ PASSWORD = เลขที่บัญชี 

 

6.2 คลิกปุśม  

6.3 หากพบขšอมูลระบบจะแสดงขšอมูล 



 

6.4 หากตšองการเปลี่ยนแปลงขšอมูล สามารถคลิกปุśม  
6.5 สามารถเปลี่ยนแปลงขšอมูลบัญชีธนาคาร 



 
6.6 สามารถเปลี่ยนแปลงขšอมูลที่อยูŠและชŠองทางติดตŠอ 

 

 

6.7 คลิกปุśม  เมื่อตšองการบันทกึแกšไขขšอมูล 

6.8 คลิกปุśม   เพื่อกลับหนšาจอหลัก 

 



7. เมนู “สŠวนงาน: ตรวจสอบขšอมูลและยืนยัน” ใชšสำหรับตรวจสอบขšอมูลผูšขายกŠอนสŠงมาเพ่ิมยังกองคลัง

และทรัพยŤสิน มีวิธีการใชšงานดังนี้ 
7.1 หากผูšขาย หรือเจšาหนšาที่บันทึกการเพ่ิมขšอมูลในระบบเรียบรšอย จะแสดงรายการผูšขายรอใหš

เจšาหนšาที่สŠวนงานตรวจสอบขšอมูลกŠอนสŠงมายังกองคลังและทรัพยŤสิน ดังรูป 

 

 7.2 คลิกปุśมตรวจสอบ  

 7.3 ระบบแสดงขšอมูลผูšขายใหšตรวจสอบความถูกตšองของขšอมูลผูšขาย โดยตรวจสอบขšอมูลดังนี้ 

  - คำนำหนšา ชื่อ-นามสกุล ระบุใหšถูกตšองตามสำเนาบัตรประชาชน 

  - เลขประจำตัวผูšเสียภาษี ตšองมี 13 หลัก 

  - ที่อยูŠ ระบุใหšถูกตšองตามสำเนาบัตรประชาชน  

  - เลขบัญชีธนาคาร ระบุเลขบัญชีใหšถูกตšองตามสำเนาสนมุดบัญชีธนาคาร 

  - เอกสารแนบ ตšองแนบไฟลŤใหšถูกตšองครบถšวน พรšอมลงนามสำเนาถูกตšองทุกหนšา 

 7.4 หากเจšาหนšาที่สŠวนงานพบขšอมูลผิดพลาด ไมŠถูกตšอง เชŠน ใสŠคำนำหนšาผิด ระบุที่อยูŠผิด เจšาหนšาที่

สŠวนงานสามารถคลิกปุśม  เพ่ือเขšาไปแกšไขขšอมูลใหšถูกตšองไดš 



 

 



 
 

7.5 เมื่อเจšาหนšาที่สŠวนงานตรวจสอบความถูกตšองเรียบรšอยแลšว คลิกปุśม  

เพ่ือสŠงขšอมูลมายังกองคลังและทรัพยŤสิน 

8. เมนู “ติดตามสถานะเอกสาร” ใชšสำหรับตรวจสอบสถานะของผูšขายวŠาเพ่ิมขšอมูลในระบบ BUU-ERP 

เรียบรšอยแลšวหรือไมŠ มีวิธีการใชšงานดังนี้ 

 

 



 8.1 แสดงหนšาจอภาพรวมสถานะเอกสาร โดยระบบสามารถคšนหาขšอมูลไดšจาก ชื่อ-นามสกุล เลข

ประจำตัวผูšเสียภาษี สถานะ สŠวนงาน วันที่เริ่มตšน วันที่สิ้นสุด และจำนวนรายการที่ตšองการแสดงผลตŠอหนšา ทั้งนี้ 

หากไมŠระบุเงื่อนไขการคšนหา ระบบจะแสดงขšอมูลทั้งหมด โดยเรียงลำดับจากรายการที่เพ่ิมขšอมูลลŠาสุดไปยัง

รายการที่เพ่ิมขšอมูลกŠอนหนšา 

 8.2 คลิกปุśม  เพ่ือตšองการใหšระบบคšนหาขšอมูลใหš 

 8.3 คลิกปุśม  เพ่ือตšองกาใหšระบบลšางขšอมูลการคšนหา 

 8.4 รายการสถานะ มีดังนี้ 

สถานะ คำอธิบาย สัญลักษณŤ 

DRAFT-สŠวนงาน รอเจšาหนšาที่สŠวนงานตรวจสอบขšอมูล 

 
 

ACCOUNT-รอเพ่ิมบัญชี รอกองคลังและทรัพยŤสินเพ่ิมบัญชี

ธนาคาร  
 

SUCCESS-เรียบรšอย บันทึกขšอมูลครบถšวนแลšว 

 
 

CANCEL-ยกเลิก ยกเลิกขšอมูล 

 
 

 

  

 


