
คูŠมือการใชšงานระบบเพิ่มขšอมูลผูšขาย (สำหรับผูšขาย) 

การเพิ่มขšอมูลในระบบ 

1. เขšาระบบผŠาน URL https://fin.buu.ac.th/vendor/vendor_create.php  

 

 
 



2. เมนู “เพ่ิมขšอมูลผูšขาย” ใชšสำหรับเพ่ิมผูšขายใหมŠที่ไมŠมีขšอมูลในระบบ BUU-ERP 

2.1 ขšอมูลการติดตŠอ 

- ระบุสŠวนงานที่ติดตŠอ 

2.2 ขšอมูลผูšขาย 

 - เลือกประเภทการอšางอิง เชŠน บุคคลภายนอก, บุคคลภายนอก (ตŠางชาติ), รšานคšา, 

นิติบุคคล (บริษัท/หšางหุšนสŠวน), หนŠวยงานที่ไมŠหักภาษี (ภาครัฐ) และนิสิต 

กรณี เพิ่มบุคคลภายนอก 

- ประเภทการอšางอิง   : บุคคลภายนอก 

- คำนำหนšา (ไทย)  : นาย 

- ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) : ใจดี ใจดี 

- ชื่อ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) : Jaidee Jaidee 

- เลขประจำตัวผูšเสียภาษี : 0000000000000 

- จด VAT   : กรณีบุคคลจด VAT ใหšติ๊ก  จด VAT 

 

 
 



 

กรณี เพิ่มบุคคลภายนอก (ตŠางชาติ) 

- ประเภทการอšางอิง   : บุคคลภายนอก(ตŠางชาติ) 

- คำนำหนšา (ไทย)  : Mr. 

- ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) : Jaidee Jaidee 

- ชื่อ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) : Jaidee Jaidee 

- เลข Passport  : AB00000 

- จด VAT   : กรณีบุคคลจด VAT ใหšติ๊ก  จด VAT 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



กรณี รšานคšา 

- ประเภทการอšางอิง   : รšานคšา 

- ชื่อผูšขาย (ภาษาไทย)  : ใจดี 

- ชื่อผูšขาย (ภาษาอังกฤษ) : Jaidee Shop 

- เลขประจำตัวผูšเสียภาษี : 0000000000000 

- จด VAT   : กรณีรšานคšาจด VAT ใหšติ๊ก  จด VAT 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรณี นิติบุคคล (บริษัท/หšางหุšนสŠวน) 

- ประเภทการอšางอิง   : นิติบุคคล (บริษัท/หšางหุšนสŠวน) 

- ขšอมูลผูšติดตŠอ  : (ถšาม)ี ใหšระบุชื่อผูšติดตŠอ 

- รหัสสาขา(Branch Code) : 00000 (ใหšระบุรหัสสาขาตามใบ ภ.พ.20) 

- ชื่อสาขา   : หากเปŨนสำนักงานใหญŠไมŠตšองกรอกชื่อสาขา 

(ใหšระบุรหัสชื่อสาขาตามใบ ภ.พ.20 เชŠน สาขาที่ 00001 เปŨนตšน) 

- ชื่อผูšขาย (ภาษาไทย)  : บริษัท ใจดี จำกัด 

- ชื่อผูšขาย (ภาษาอังกฤษ) : Jaidee Co., Ltd. 

- เลขประจำตัวผูšเสียภาษี : 0000000000000 

- จด VAT   : กรณนีิติบุคคลไมŠจด VAT ใหšติ๊กออก  จด VAT 

 

 



กรณี หนŠวยงานที่ไมŠหักภาษี (ภาครัฐ) 

- ประเภทการอšางอิง   : หนŠวยงานที่ไมŠหักภาษี (ภาครัฐ) 

- ชื่อผูšขาย (ภาษาไทย)  : สำนักงานใจดี 

- ชื่อผูšขาย (ภาษาอังกฤษ) : Jaidee Office 

- เลขประจำตัวผูšเสียภาษี : (ถšาม)ี ระบุเลขประจำตัวผูšเสียภาษีของหนŠวยงานที่ไมŠหักภาษี  

(ภาครัฐ) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรณี นิสิต 

- ประเภทการอšางอิง   : นิสิต 

- คำนำหนšา (ไทย)  : นาย 

- ชื่อผูšขาย (ภาษาไทย)  : ใจดี ใจดี 

- ชื่อผูšขาย (ภาษาอังกฤษ) : Jaidee Jaidee 

- เลขประจำตัวผูšเสียภาษี : 0000000000000 (ระบุตัวเลข 13 หลัก ไมŠตšองใสŠ -) 

- รหัสนิสิต   : 69000000 

 

 
 

 

 

 

 

 



2.3 ขšอมูลที่อยูŠ 

 - รหัสไปรษณียŤ  : 20130 

 - จังหวัด   : ไมŠตšองระบุ ระบบจะแสดงอัตโนมัติ 

 - อำเภอ/เขต  : ไมŠตšองระบุ ระบบจะแสดงอัตโนมัติ 

 - ตำบล/แขวง  : แสนสุข  

 - อาคาร/ชั้น  : (ถšาม)ี  

 - เลขที ่   : (ถšาม)ี  

 - หมูŠที่    : (ถšาม)ี 

 - ถนน   : (ถšาม)ี 

 - ซอย   : (ถšาม)ี 

 - โทรศพัทŤ  : (ถšาม)ี 

 - มือถือ   : (ถšาม)ี 

 - Email   : (ถšาม)ี 



 
 

 



  2.4 ขšอมูลธนาคาร 

 - ประเภทบัญชี  : เลือกประเภทบัญชี เชŠน ออมทรัพยŤ กระแสนรายวัน 

 - ชื่อธนาคาร  : เลือกชื่อธนาคาร เชŠน ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) 

 - ชื่อสาขาธนาคาร : เลือกชื่อสาขาธนาคาร เชŠน มหาวิทยาลัยบูรพา 

 - เลขที่บัญชี  : ระบุเลขที่บัญชีธนาคาร (ไมŠตšองใสŠ -) 

 - ชื่อบัญชี  : ระบุชื่อบัญชี เชŠน นายใจดี ใจดี 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  2.5 เอกสารแนบ 

   - กรณตีิ๊ก แนบไฟลŤรวม (ไฟลŤเดียว)  

   - คลิก Choose File เพ่ือเลือกไฟลŤแนบ จะแนบไดšไฟลŤเดียวเทŠานั้น 

  (รองรับไฟลŤ: pdf/jpg/jpeg/png ขนาดไมŠเกิน 5MB) 

 
   - กรณไีมŠติ๊ก แนบไฟลŤรวม (ไฟลŤเดียว)  

   - คลิก Choose File เพ่ือเลือกไฟลŤแนบไฟลŤตามประเภทของเอกสาร 

  (รองรับไฟลŤ: pdf/jpg/jpeg/png ขนาดไมŠเกิน 5MB) 

 

 
 

3. ตรวจสอบความถูกตšองของขšอมูล แลšวคลิกปุśม  

 

 

 

 

 


