
 

  

 

คูมือวิธีการใชงานการ Export file เปน Excel 

ของรายงาน ศูนยตนทุน Breakdown by Partner 
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ข้ันตอนการ Export file เปน Excel ของรายงาน ศูนยตนทุน Breakdown by Partner 

 

 

1. คลิ๊ก  จะแสดงหนาดังรูปดานลาง 
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2. คลิ๊กเลือก  “XLS Microsoft Excel” 

3. คลิ๊ก  

 

 

4. คลิ๊กเลือก Enable Macros 
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5. คลิ๊กเลือก “File” 



4 
 

 

6. คลิ๊ก “Save As”  

7. ระบบจะใหตั้งชื่อไฟล 

8. ระบบจะทำการบันทึกขอมูลลงคอมพิวเตอร ตามท่ีทานบันทึก 
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9. เปดไฟล excel จะไดขอมูลดังภาพดานบน 

10. เม่ือไดไฟล excel แลวใหเปลี่ยนรายงานระบบกลับไปเดิมเหมือน โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

11. คลิ๊ก  
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12. เปลี่ยน Type of Output  เปน “ Inactive” 


